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CONSOLIDADO PREGUNTABRECUENTES SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS
SEGUIDOS AN EHL. OSCERIORMATIVAE CONTRATACIONES DEL ESTADO
MANEJGDPERATIVO DEEACE

|. IDENTIFICACION INSTITUCIONAL DEL OSCE

1. ¢Qué es el OSCE?

El Organismo Supervisor de las Contrataciones del Es@@8C€E: Es un organismo
publico adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas, con personeria juridica de
derecho publico, con autonomia técnica, funcional, administrativa, econgmica
financiera, con representacion judicial propia. (Art. 57 de la Ley de
Contrataciones del Estado).

El OSCE es el ente supervisor y rector del sistema de contrataciones estatales, ejerce
sus competencias en el ambito nacional y comprende a todas lasdedidiue
realizan procesos para la adquisicibn de bienes, prestaciébn de servicios y
ejecucion de obras.

2. ¢Cuales son las Funciones de OSCE?

El Organismo Supervisor de las Contrataciones del Est@®CE, tiene las
siguientes funciones:

a) Velar y promoveel cumplimiento y difusién de esta norma y su reglamento y
normas complementarias.

b) Emitir las directivas en las materias de su competencia.

c) Resolver en dltima instancia administrativa los asuntos de su competencia.

d) Supervisar y fiscalizar de forma selecth aleatoria los procesos de
contratacion

e) Administrar y operar, el Registro Nacional de Proveedores del Estado, asi
como cualquier otro instrumento necesario para la implementacion y
operacion de los diversos procesos de contrataciones del Estado.

f) Desarollar, administrar y operar el Sistema Electronico de las Contrataciones
del Estada; SEACE.

g) Organizar y administrar arbitrajes, de conformidad con los reglamentos que
aprueben para tal efecto.

h) Designar arbitros y resolver recusaciones sobre los mismabirajes que
no se encuentren sometidos a una Institucion arbitral.

i) Absolver las consultas sobre las materias de su competencia. Las consultas
gue efectien las entidades seran gratuitas.
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J) Imponer sanciones a los proveedores inscritos en el RNP que engaavas
disposiciones de esta norma, su reglamento y normas complementarias.

k) Poner en conocimiento de la Contraloria General de la Republica los casos en
gue se observe transgresiones a la normativa de contrataciones publicas.

[) Suspender los procesos dantratacion en los que como consecuencia del
ejercicio de sus funciones observe transgresiones a la normativa de
contrataciones publicas.

m) Promover la modalidad de Subasta Inversa, determinando las
especificaciones técnicas de los bienes y servicios quigsieran.

n) Desconcentrar sus funciones en sus 6rganos de alcance regional o local.

0) Proponer estrategias y realizar estudios destinados al uso eficiente de los
recursos publicos y de reduccion de costos.

p) Las demas que le asigne la normativa.

(Art. 4 del Relgmento de Organizacién y Funciones del OSCE)

3. ¢Cudl es la direccién del OSCE en Lima y el horario de atencién?
3.1.Sede Central Av. Gregorio Escobedo Cdra. 7 s/n. Jesus Maria.
Edificio El Regidor Av. Punta del Este s/n Residencial San Felipe, Jesus Maria
Atencion: Lunes a Viernes de 8.30 a.m. a 5.30 p.m. (horario corrido)
3.2.0ficinas Zonales:
- Ayacucho: Jr. Libertad® 797-Huamanga, teléfono (066) 32660
- Arequipa: Calle Cesar Vallé&§§ 300-A-Yanahuara, teléfono (054)
25-4365/ (054) 271425
- Abancay: 1 Andahuaylas\N® 220 AAbancay, teléfono (083) 32
1517
- Chiclayo: Av. San Jadé 545 Oficina 302Chiclayo, teléfono (074)
23-3941
-/ dza02Y WNXP wA O)LN® A2 Urbarfizacion Samta & b £
MonicaCusco, teléfono (084) 2610/ (084) 161609
- Huancayo: & Republica de Uruguay® 540- Urbanizacion San
José de Pichtiduancayo, teléfono (064) ZB293/ (064) 219800
- Cajamarca: Pasaje Atahualpdl® 409 Barrio Cumbe Mayo
Cajamarca, teléfono (076)33281
- Huancavelica: Av. Manchego MufozN°® 475Cercade
Huancavéca, teléfono (067) 43042
- Huaraz: Av. Centenarid® 1017IndependenciaHuaraz, teléfono
(043) 426035
- Huénuco Jr. 28 de Julid® 1501-Huanuco, teléfono (062) 54409
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Ica: Calle Lim&l° 386-Ica, teléfono (056) 23702

Iquitos: Calle Huallags® 313-Iquitos, teléfono (056) 23041

Piura: Calle los Almendrdl 146 Urbanizacion Miraflore€astilla,
teléfono (073)347450

Trujillo: Av. Manuel VergnriqueN° 632, urbanizacién Primavera
Trujillo, teléfono (044) 28030

Pucallpa: JiHudscamlN° 673-Pucallpa teléfono (061) 59398
Puerto Maldonado: Av. Fitzcarral® 400-Tambopata, teléfono
(082) 571292

Puno:Jr. LimaN° 854, teléfono (051) 38757

Tama: Calle Mariscal Castillal® 122 Urbanizacion La Rueda,
teléfono (052) 443548

Tarapoto: Jr. San MartiR® 227-Tarapoto, teléfono (042) 52223
Tumbes: Calle Bologné¢i 118 Tumbes, teléfono (072) 5230

1. PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIONAIEEE®RES

1.1. INSCRIPCION DE PROVEEDORENES BISERVICIOS NACIONALES Y
EXTRANJEROS DOMICILIADOS

1.1.1 ¢Qué es el RNP?

El Registro Nacional de Proveedores (RNP), el cual tiene caracter administrativo, y
estaencargado de registrar a todas las personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras, quelesean ser postores y contratar con las Entidades del Estado,
asi como de incluir a aquellas que han sido sancionadas con inhabilitacion
temporal o definitiva por el Tribunal de Contrataciones del Estado. El OSCE es la

Unica entidad encargada de desarao|l administrar y operar el RNP, el mismo
gue estad compuesto de los siguientes registros:

A.

Registro de Proveedores de BieneA: quienes se acredita con
informacion suficiente acerca de la naturaleza y objeto de sus actividades,
habilitandolos para particgntes, postores y/o contratistas en los
procesos de contratacién de bienes.

Registro de Proveedores de Servici&k quienes se acredita con
informacion suficiente acerca de la naturaleza y objeto de sus actividades,
habilitandolos para ser participantes, giores y/o contratistas en los
procesos de contratacion de servicios en general y servicios de consultoria
distinto de obras.
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C. Registro de Consultores de Obra#\ quienes se acredita con informacion
suficiente acerca de la naturaleza y objeto de sus idetles,
asignandoles especialidades, que los habilita para ser participantes,
postores y/o contratistas en los procesos de contratacion de consultoria
de obras.

D. Registro de Ejecutores de ObrasgAienes sacreditancon informacion
suficiente acerca de swaturaleza y objeto de sus actividades,
asignandoles una capacidad maxima de contratacion, que los habilita
para ser participantes, postores y/o contratistas en los procesos de
contratacion de ejecuciéon de obras.

E. Registro de Inhabilitados para contrataion el EstadoQue comprende a
los proveedores, participantes, postores o contratistas sancionados
administrativamente por el Tribunal con inhabilitacion temporal o
definitiva para participar en procesos de seleccién o contratar con el
Estado.

1.1.2 ¢Por qué ménscribo en el RNP?
Para poder participar en los procesos de seleccion convocados por las entidades
publicas a nivel nacional y suscribir contratos con dichas entidades.

1.1.3 ¢Quiénes no requieren inscribirse en el RNP?

Las entidades del Estado comprendidasetinciso 3.1 del articulo 3° de la Ley de
Contrataciones. Las cuales se encontrardn en el Registro de Entidades
Contratantes del SEACE.

- Las sociedades conyugales y las sucesiones indivisas. (Art. 256 del Reglamento
del D. Log. 1017).

1.1.4 ¢Las entidades Publicas se pueden inscribir en el Registro Nacional de
Proveedores?
No, el Reglamento de la Ley@entrataciones del Estado prescribe que no necesitan
inscribirse (art. 256 del Reglamento).

1.1.5 ¢En qué supuestos no procede la inscripcion?

A. Cuando el RUC se encuentra en SUNAT en estado de NO HABIDO 6 NO
ACTIVO (SUSPENSION TEMPORAL 6 BAJA DE OFICIO).

B. Cuandose efectia el pago por concepto de inscripcion con RUC no
identificado.
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C. Cuando el proveedor se encuentre con inhabilitacién vigente impuesta por el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

D. Cuando el proveedor se encuentre con multa pendiente de pago itapes
OSCE (CONSUCODE), o moroso en el pago del fraccionamiento
correspondiente.

E. Cuando el proveedor se encuentre con impedido de acceder al Registro
Nacional de Proveedores, por estar dentro de los dos afios de haber sido
anulaca su inscripcién original por fiscalizacién. (Art. 9 de la Ley de
Contrataciones).

F. Cuando el RUC corresponda a una entidad publica.

1.1.6 Si mi RUC estd en condicion de NO HABIDO 6 NO ACTIVO en SUNAT
¢, Qué debo hacer?

Se deberd acercar a la oficina mas cercata SUNAT, y solucionar los
inconvenientes surgidos con su RUC, una vez que esté activo y habido, debera
pagar nuevamente la tasa respectiva para dar inicio al trdmite de Inscripcion en
el Registro Nacional de Proveedores de OSCE.

1.1.7 Si ya efectué el pago d& tasa para inscribirme y el RUC se encuentra
en condicion de NO HABIDO 6 NO ACTIVO ¢ Perdi el pago que efectué?

No. usted puede solicitar la devolucion de su dinero, adjuntando para ello el
Formulario "Solicitud para devolucién de tasa por derechoramitacion”, el
mismo que lo podrd descargar de la pagina web RINIP:www.rnp.gob.pe,
asimismo debera adjuntar copia de su voucher de pago (del pago que esta
solicitando la devolucion 6 declaracion jurada simple en caso de pérdida del
voucher) e ingresarlpor la Oficina de Tramite Documentario de OSCE o en las
Oficinas Desconcentradas de OSCE.

1.1.8 ¢Para inscribirme en el RNP debo efectuar algin pago?

Si. Como proveedor de bienes y servicios ya sea como persona natural o juridica,
nacional o extranjera, el nmbo de la tasa a pagar por la inscripcion o renovacion,
se determinara conforme al cuadro que se detalla a continuacién (Tramite N° 63
TUPA del OSCE):

Persona Natural S/. 163,30
Persona Juridica S/. 326,60
Proveedor con ingresos y/o ventas anual

brutas menores a 13 UIT S/. 35,50
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1.1.9 ¢Como me inscribo en el Registro Nacional de Proveedores para bienes
y/o servicios, proveedores nacionales o extranjeros domiciliados?
El trAmite se efectla de la siguiente manera (Tramite N° 63 TUPA del OSCE):

A. Pago de la dsa por derecho de inscripcion en los bancos autorizados
lineas abajo:

i. Banco de Crédito del Peru
ii. Scotiabank
lii. Banco Continental
iv. Banco de la Nacion

B. Después de dos (02) dias habiles de haber efectuado el pago debera
ingresar a la pagina web del RNP: www.rnp.ge, seguidamente debera
ingresar al link "Bandeja de Mensajes" digitando su numero de RUC y la
contrasefia que aparece en el voucher de pago.

C. En dicha bandeja, el proveedor recibira un mensaje con la clave del RNP
gue le ha sido asignada.

D. Luego ingresaral link " Tramites en Linea" digitando su nimero de RUC y
clave RNP.

E. Luego, elija la opcion "INSCRIPCION", desglose el formulario electronico y
complete los datos solicitados, grabe y envielo via web.

F. Al dia siguiente del envio del formulario el tramete considerado
aprobado autométicamente y podra imprimir la Constancia de
Inscripcién para ser participante, Postor y Contratista.

G. A partir del quinto dia habil debera ingresar a su Bandeja de Mensajes, a
fin de verificar el resultado de su tramite. 8star conforme sigue con la
vigencia otorgada desde el inicio del tramite. De estar observado debe
subsanar dentro del plazo de 30 dias habiles de iniciado el tramite, de no
subsanar dentro del plazo, la inscripcidn sera suspendida.

1.1.10¢ Puedo canjear el vanlner de pago de la Inscripcion/Renovacion del RNP
por una factura?
No, puesto que de acuerdo al reglamento de la ley de comprobantes de pagos las
Entidades Publicas no estan obligadas a emitir facturas por el pago de tasas.

1.1.11;Como accedo al formulario e&onico de inscripcion?
Se obtiene de la siguiente manera:

A. Ingresa a la pagina web del RNRvw.rnp.gob.pe

B. Ingresa al icono TRAMITES EN LINEA.

C.  Alicono INSCRIPCION


http://www.rnp.gob.pe/
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D. Ingresa su RUC y CLAVE RNP
Se abrird el FORMULARIO miipcion al lado derecho de la pagina, el mismo que
deberd llenar, grabar y enviarlo via web.

1.1.12 ;Como ingreso a mi Bandeja de Mensajes?

A. Ingresa a la pagina web del RNRvw.rnp.gob.pe

B. Ingresa al icono BANDEJA DE MENSAJE

C. Ingresa su RUC y contrasefa (ubicada en el voucher de pago con el cual
dio inicio a su inscripcion).

D. Visualizard su bandeja de mensajes, el mismo que deberd revisar

periodicamente.

1.1.13 ¢ Como obtengo mi clave RNP?
La clave RNP, se genera a los dos diasesgbosteriores de efectuado el pago por
inscripcion ante el RNP, y puedo obtenerla de la siguiente manera:

A. Ingresando a la Bandeja de Mensajes.

B. 5SYidNR RS f1I . FyRS2l RS aSyalaSa Syo
Tramite de Inscripcion de Bienes y/o Sérndcd ¢ 0 St LINAYSNJ aSya

C. Dentro de dicho mensaje encontrard su Clave del RNP el mismo que le

permitira completar y enviar via web el Formulario electronico Unico,
registrarse e ingresar al Catalogo de Proveedores y participar en
transacciones Electrogis como la Menor Cuantia para servicios y la

Subasta Inversa Electronica.

1.1.14 ;Como acredito mi inscripcion en el RNP?

Con la impresion de la Constancia de Inscripcidn para ser participante, postor y
contratista, obtenida a través de la pagina web del RNRwwnp.gob.pe e
ingresando al icono: IMPRIMIR CONSTANCIA (icono ubicado al lado derecho).

1.1.15 ¢ En cuanto tiempo se emite la constancia de inscripcion en el RNP?
Al dia siguiente del envio del formulario electronico, podra imprimir su Constancia
de Inscripcia para ser participante, postor y contratista.

1.1.16 ¢ Cuéanto tiempo tiene de vigencia mi inscripcion en el RNP?
La vigencia de inscripcion es de un afio, dicho periodo es indicado en la Constancia

de Inscripcion para ser participante, postor y contratista.

1.1.17 ¢ Cénto tiempo tengo para subsanar si me observan el tramite?


http://www.rnp.gob.pe/
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Podra subsanar las veces que sean necesarias dentro de los treinta (30) dias habiles
contados desde el inicio de su tramite.

1.1.18 ¢ No puedo Imprimir mi Constancia de Inscripcion para ser participante,
postor y contratista, hasta que el tramite sea aprobado?
No, usted podra imprimir su Constancia de Inscripcidn para ser participante, postor y
contratista, al dia siguiente del envio del formulario electrénico, considerandose
su trdmite automaticamente apbado.

1.1.19¢Qué sucede si de la revision del formulario electrénico se realiza alguna
observacion?
Si el Registro detectara que los requisitos estan incompletos o con informacion
errada, se le observaré el trdmite y se le notificara las observaciones extamtr
a su bandeja de mensajd3NP, ademas se le comunicara el plazo que tiene para
subsanar observaciones, recordandole que si no regulariza su tramite en el plazo
de 30 dias habiles se le suspendera su inscripcion hasta que la subsane.

1.1.20Si mi trdmite deinscripcién fue observado ¢COmo me entero de las
observaciones a mi inscripcién?

Las observaciones son remitidas a su Bandeja de Mensajes con el que cuenta cada
proveedor, el mismo que esta en la obligacién de revisarlo continuamente, a
efecto de tomar coocimiento del estado de su inscripcidén, o también lo puede
consultar en www.rnp.gob.pe, opcién consulta de tramite bienes y servicios con
su numero de RUC.

1.1.21;,Como subsano las observaciones que se hagan a mi tramite de
inscripcion de bienes y/o servicios?

Debera ingresar a la pagina web: www.rnp.gob.pe opcién Tramites en Linea
digitando su numero de RUC y la Clave del RNP, y debera modificar solamente los
datos observados indicados en la notificacion "Observacién" enviada a su
"Bandeja de Mensajes", grabge envie via web el formulario electronico, ello
dentro del plazo de 30 dias habiles.

1.1.22 ¢ Qué sucede si no subsano las observaciones dentro de los treinta (30)
dias habiles?

No se considerara satisfecho el cumplimiento de los requisitos y como consecuencia
el tramite de inscripcion pasara a estado de suspendido.

10
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1.1.23Si por error pagué para bienes y servicios, y solo queria inscribirme en
uno de ellos ¢ Tendré algun problema méas adelante?

No. EI RNP emitird la Constancia de Inscripcion para ser participanter, yposto
contratista en la cual figuraran los registros en las cuales el proveedor se
encuentra inscrito. De no desear algun registro puede solicitar la renuncia a la
vigencia del mismo, cumpliendo con adjuntar los requisitos establecidos en el
TUPA del OSCE.

1.1.24 Si me inscribi solamente en el Registro de bienes y deseo inscribirme
también por servicios o viceversa ¢ Qué es lo que tengo que hacer?
Se debe tener en cuenta el tipo de inscripcion al momento de efectuar el pago,
siendo las opciones las siguientes:

A. Proveedor de Bienes.
B. Proveedor de Servicios.
C. Proveedor de Bienes y Servicios.

En el supuesto descrito en la pregunta, se tendria que efectuar el pago por la
inscripcion en el registro no inscrito para dar inicio al tramite correspondiente.
Dicho pago se puedealizar en cualquiera de los bancos autorizados.

1.1.25¢Desde qué momento estoy inscrito en el RNP?

Queda inscrito en el RNP, cuando su tramite de inscripcion ha sido aprobado
automéaticamente al dia siguiente del envio del formulario electrénico. Asimismo,
podrd imprimir su Constancia de inscripcion, para ser participante, postor y/o
contratista, desde la pagina web del RNP.

1.1.26 Ante la suspension de mi tramite ¢ Qué opcidon tengo?

Usted tiene la opcion de realizar el levantamiento de suspension, para ello debera
ingresar a la pagina web: www.rnp.gob.pe opcion Tramites en Linea digitando su
namero de RUC y la Clave del RNP, y debera modificar solamente los datos
observados indicados en la notificacion "tramite suspendido” enviado a su
"Bandeja de Mensajes", grabe pwe via web el formulario electrénico y luego
espere la notificacion de la evaluacion del levantamiento de la suspension.

1.1.27 ¢ Cuando puedo visualizar en mi constancia la vigencia de los registros
después del levantamiento de la suspension?
Después de realiz el levantamiento de la suspensién aquel debera ser evaluado vy
si se verifica que est4 conforme envian una notificacion "Control de requisitos
conformes" ala "Bandeja de Mensajes"; al dia siguiente de llegada dicha

11
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notificacibon se podra visualizar lasvigencia en los registros de
Bienes/Servicios/Bienes y Servicios.

1.1.28 ¢ Al levantar la suspensigmnmi vigencia de un afio comienza a partir de

esa fecha?

No, la vigencia siempre empieza a partir de la aprobacion del tramite y, cuando se
realizar el levantamieio de la suspension la vigencia se reanuda por el lapso de
tiempo para completar el aflo de vigencia, es por este motivo que en la
constancia se visualizara dos fecha: la primera a partir de la aprobacién del
tramite hasta antes de la suspension y la selzua partir del dia siguiente del
levantamiento de suspension y hasta completar el afio de vigencia de la
inscripcion otorgada inicialmente.

1.1.29¢,Como acredito ante las Entidades Publicas que tengo inscripcion

vigente?

Usted podra acreditar ante las Entidad®3blicas que tiene inscripcion vigente en el
Registro Nacional de proveedores con la presentacion de su Constancia de
Inscripcion para ser participante, postor y contratista.

1.1.30¢ Cudles son las caracteristicas de la Constancia de Inscripcion para ser

participante, postor y contratista?

Las caracteristicas son las siguiente

A.
B.

Se emite luego de la aprobacién automatica del tramite

Es Unica, es decir, en ella se consignan todos los registros en las que el
proveedor tenga inscripcién vigente;

El domicilio consigrdo en la constancia, sera el declarado ante la SUNAT en
el caso de proveedores nacionales y extranjeros domiciliados y, el declarado
en el formulario electrénico Unico en el caso de proveedores extranjeros no
domiciliados;

Indica la vigencia dependiendce ccada uno de los supuestos y registro
correspondiente;

Accesibilidad, la informacién de la inscripcion/renovacion del registro es
accesible automéaticamente al dia siguiente del envio del formulario.
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1.2. INSCRIPCION DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERRASUERES NO
DOMICILIADOS CON REPRESENTANTE LEGAL

1.2.1 ¢Como me inscribo en el Registro Nacional de Proveedores para bienes
y/o servicios como proveedores extranjeros no domiciliados con
representante legal?

El trAmite se efectla de la siguiente manera (Trami&1l TUPA del OSCE):

A. Acercarse a la Sede Central del OSCE, donde el téchRegitro hara la
validacion de su copia simple de poder vigente y le indicara el monto a pagar.

B. Efectuar el pago de la tasa respectiva en la caja del OSCE.

C. Transcurridos dog02) dias habiles, acercarse a la Sede Central de OSCE
donde se le hara entrega del kit de usuario que contiene el cédigo de
extranjero no domiciliado y la clave del RNP.

D. Ingresar a Tramites en Linea", donde ingresara su codigo de extranjero no
domiciliadoy la clave del RNP, a fin de acceder al formulario electronico y
completar los datos solicitados, grabar con el link "Guardar Borrador" ,
verificar que toda la informacion este correcta y enviar con el link "Datos
Completos" el formulario electronico.

E. Imprimir el formulario enviado e ingresarlo al OSCE, debidamente firmado
por el representante legal, por el area de trdmite documentario, adjuntando
la copia de la constancia de pago efectuado en caja del OSCE, y copia simple
de poder vigente del representantegal inscrito en Registros Publicos del
Peru con una antigiedad no mayor a sesenta (60) dias calendarios a la fecha
de presentacion de la solicitud.

F. Al dia siguiente de presentado el formulario en fisico, el tramite es
consideradcautomaticamente aprolado y podra imprimir la Constancia de
Inscripcion para ser participante, Postor y Contratista; luego de cinco dias
habiles debera ingresar a su Bandeja de Mensajes, a fin de verificar el
resultado de su renovacion de inscripcion. De estar conforme Siguka c
vigencia otorgada desde el inicio del tramite. De estar observado debe
subsanar dentro del plazo de 30 dias habiles de iniciado el tramite, de no
subsanar dentro del plazo, la renovacion sera suspendida.

1.2.2 ¢(Qué debe de contener el poder que la empresstranjera no
domiciliada otorgada al representante legal en el Pera?

El poder que la empresa Extranjera No Domiciliada otorga a una persona natural o
juridica debe de contener las facultades necesarias a fin de que la persona
designada pueda realizar g&mite de inscripcion ante el RNP, pudiendo ser este
especifico o genérico.
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1.2.3 ¢Cuéanto tiempo dura la vigencia del registro de un extranjero no
domiciliado?
El periodo de vigencia es de un afio calendario contado desde el dia siguiente de la
fecha en que saprobo el tramite.

1.2.4 ¢(Como puedo enterarme si mi tramite fue observado si se trata de
extranjero no domiciliado?
Después de haber dejado la documentacion en Tramite Documentario, esta sera
evaluada y en caso de haber alguna observacion se le notificard8argleja de
Mensajes.

1.2.5 ¢(Como subsano las observaciones que hacen en mi tramite de
inscripcion de bienes y/o servicios de extranjero no domiciliado?

Debera ingresar a la opcidén Tramites en Linea, acceder a su formulario electrénico y
modificar los datosbservados indicados en la notificacién enviada a su "Bandeja
de Mensajes", grabe, envie e imprima el formulario electronico; a partir del dia
siguiente presentarlo por Tramite Documentario o en cualquiera de las oficinas
desconcentradas, de manera prasa&l o utilizando el correo postal.

El plazo de subsanacion es de treinta (30) dias hébiles, contados a partir de iniciado
su tramite.

1.2.6 ¢Desde qué momento estoy inscrito en el RNP?

Al dia siguiente de presentadodacumentaciorcorrespondiente: formuléw, copia
del C/P y copia literal del poder del representante legal, Ppoamite
Documentario u Oficinas Desconcentradas del OSCE. Asimismo, podra imprimir
su constancia de inscripcion para ser participante, postor y contratista, desde la
pagina web del RP (vww.rnp.qgob.p¢.

1.2.7 ¢(Como acredito ante las Entidades Publicas que tengo inscripciéon
vigente?

Usted podra acreditar ante las Entidades Publicas que tiene inscripcion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores danpresentacion de su constancia de
Inscripcion para ser participante, postor y contratista.

IMPORTANTE:

Toda documentacion presentada ante el RNP, tiene caracter de declaracion ju

por tanto sera sometida a un procedimiento de fiscalizacion posterisegin Ig
establecido en el Art. 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo Geng
27444,
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1.3. RENOVACION DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES Y
EXTRANJEROS DOMICILIADOS

1.3.1 ¢(Qué es la renovacién de la inscripcién en el Registro Nacional de
Proveedores?
La renovacion de la inscripcién, es el procedimiento mediante el cual los proveedores
de bienes y/o de servicios pueden mantener o reactivar la vigencia de su
inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores.

1.3.2 Mi trdmite ya caduco, ¢Qué de que tengo que hacer para seguir como
proveedor del Estado?

Renovar, para ello lo primero que tiene que hacer es efectuar el pago de la tasa
respectiva, esperar dos (2) dias habiles para ingresar a su formulario electronico,
completar los datos solicitad y enviar via web el formulario electrénico, el cual
sera considerado automaticamente aprobado. Debera hacer el seguimiento de su
tramite a través de su Bandeja de Mensajes de la pagina web www.rnp.gob.pe a
fin de verificar el resultado del Control éd®uisitos, de presentar errores debe
subsanar las observaciones efectuadas, dentro del plazo de los 30 dias habiles de
iniciado su tramite.

1.3.3 ¢La clave que utilizaré en la opcion Tramites en linea es nueva?

No. Es la misma que se generd al momento dederipcion, siempre utilizara la
misma clave en los siguientes tramites por Renovacion, a no ser que la cambie
mediante el modulo de cambio de clave.

1.3.4 ¢La contrasefia para Bandeja de Mensajasencuentro en el voucher
del pago de la tasa por Renovacion?
No. La contrasefia para bandeja de mensajes sera la que se encuentra en el voucher
del primer pago de la tasa con el cual se dio inicio a su inscripcion. Se recomienda
conservar siempre la contrasefa.

1.3.5 ¢Desde cuando puedo hacer mis tramites para iniciaréadvacion?

La renovacion la puede iniciar dentro de los udltimos 60 dias calendarios antes del
vencimiento de la vigencia de su inscripcidén, asi asegurara que la vigencia de su
Renovacion se realice al dia siguiente de la fecha de vencimientcaatétet
anterior y no perde continuidad(Tramite N° 63 TUPA OSCE)
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1.3.6 ¢Puedo tener mi constancia y llenar el formulario antes que termine la
vigencia de mi tramite anterior?

Si, podra llenar el formulario de renovacion a los dos (02) dias habiles postatiore
pago y enviarlo via web, para ello el pago debera realizarse dentro de los sesenta
(60) dias anteriores al vencimiento de la vigencia de inscripcidon; asimismo, al dia
siguiente podra visualizar la vigencia anticipada en la constancia de forma

simultarea a la vigencia anterior.

1.3.7 ¢Qué consideraciones debo tener al realizar el tramite de renovacion de
bienes y/o de servicios en el Registro Nacional de Proveedores?

Para dar inicio a su tramite de renovacion debera enviar el Formulario Electrénico
via web,para lo cual dispone del plazo de un (01) afio, contados a partir del dia
siguiente de efectuado el pago en el banco, para ingresar y registrar sus datos.

Si su tramite de renovacion fue aprobado, y aun se encuentra vigente su inscripcion,
la vigencia de stenovacion empezara a partir del dia siguiente de finalizado su
vigencia del tramite anterior, en caso no se encuentre vigente su inscripcion, la
vigencia de su renovacion empezara al dia siguiente del envio del formulario

electrénico.

Los proveedores cay actividades comerciales sean de bienes y servicios podran
renovar su inscripcion en ambos capitulos de manera simultanea con el pago de

una sola tasa.

1.3.8 ¢Existe un cronograma para efectuar la renovacién de la inscripcion de
proveedores de bienes y/o deewvicios en el Registro Nacional de
Proveedores?

No existe un cronograma para efectuar la renovacion. Usted, debera realizar el
pago de la tasa correspondiente en cualquiera de los bancos autorizados dentro
de los 60 ultimos dias calendarios de su vigem® Inscripcion o una vez

caducada la misma.

1.3.9 ¢Qué sucede si no hago el pago de la Tasa por concepto de renovacion?
Si usted no ha efectuado el pago por concepto de renovacion de su inscripcion en

Registro Nacional de Proveedores, no se dara inicida thi@&mite y por lo tanto

no se encontrard con la inscripcion vigente en el RNP.

1.3.10¢Con qué medios cuento para informarme acerca del tramite de
renovacion de la inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores?
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Usted puede informarse acerca del trdmiterdeovacion en el Registro Nacional de
Proveedores por los siguientes medios:

Accediendo a nuestra pagina web del RMEw.rnp.gob.pe

Acercandose a los Mdodulos de Orientaciéon al Usuario en nuestra Sede Central o de
nuestas Oficinas Desconcentradas o llamando a nuedémtro de Consultas
614-3636

1.3.11¢Cuéanto tiempo mas de vigencia me otorga el Registro Nacional de
Proveedores al efectuar la renovacion?
Al efectuar la renovacion de la inscripcion en el Registro Naaerfaroveedores, le
actualizan la vigencia en el (los) Registro(s) de Bienes o Servicios, por el periodo
de un (01) afio

1.3.12 ¢ Debo realizar un doble pago de la tasa, si deseo renovar mi inscripcion
simultdnea (Registro de bienes y Registro de servicios) leRegistro
Nacional de Proveedores?

No seré necesario si usted efectud una inscripcion simultdnea (Registro de bienes y

Registro de servicios).

Si ahora usted desea renovar dicha inscripcion simultanea, solo sera necesario que
realice el pago de una sdiasa por renovacion en ambos registros.

1.3.14 ¢ Puedo saber si esta activa mi renovacion a traves de la pagina RNP?
Si, usted podra verificar su estado de tramite de renovacion, ingresando a la pagina
web del RNP: www.rnp.gob.pe, en la opcion: Estado de Tramite

1.3.15.;,Cuédles son los plazos establecidos en el proceso de renovacion para los
proveedores debienes y/o de servicios en el Registro Nacional de
Proveedores?

Los plazos establecidos en el proceso de renovacion para los proveedores de bienes

y/o de servicioson(Tramite N° 63 TUPA OSCE)

A. El pago de la tasa de renovacion lo puede efectuar sesenta (60) dias
calendarios antes del vencimiento de la vigencia anterior.

B. Después de dos (02) dias habiles de haber efectuado el pago deberéa ingresar
a la pagina web del \®P: www.rnp.gob.pe, seguidamente debera ingresar al
link "Tramites en Linea" digitando su numero de RUC y la clave del RNP, a fin
de completar su formulario electrénico y enviarlo via web.

C. Al dia siguiente del envio del formulario electrénico via webaelite es
considerado automaticamente aprobado y podra imprimir la Constancia de
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Inscripcion para ser Participante, Postor y contratista. A partir del quinto dia
habil luego del inicio del tramite (con el envio del formulario electrénico),
debera ingresam su Bandeja de Mensajes, a fin de verificar el resultado del
control de requisitos realizando a su Solicitud de Inscripcion.

D. De estar conforme: Sigue con la vigencia otorgada desde el inicio del tramite
pudiendo Imprimir la "Constancia de Inscripcion maParticipante, Postor
y Contratista. De estar Observado: Debe subsanar dentro del plazo de 30 dias
hébiles de iniciado el tramite. De no subsanar el tramite dentro del plazo, la
Inscripcidn sera suspendida.

1.3.16.¢.,En qué bancos puedo realizar el pago déasa de renovacion?
Los bancos autorizados son los siguientes:
- Banco de Crédito del Peru
- Scotiabank
- Banco Continental
- Banco de la Nacion

1.3.17.¢Cuél serd el monto de la tasa que debo abonar para la renovacion
como proveedor de bienes y/o de servicies el Registro Nacional de

Proveedores?
Persona Natural S/. 163,30
Persona Juridica S/. 326,60

Proveedor con ingresos y/o ventas anual

brutas menores a 13 UIT S/. 35,50

1.3.18.¢ En qué casos no procede la renovacion del trdmite?
Esto ocurre en los siguites casos:

A. RUC no identificado

B. RUC de contribuyente se encuentra en SUNAT en estado de NO HABIDO 6 NO
ACTIVQSUSPENSIGEMPORAL 6 BAJA DE OFICIO).

C. Proveedor con inhabilitacion vigente impuesta por el Tribunal de
Contrataciones del Estado.

D. Proveedor co multa pendiente de pago impuesta por OSCE (CONSUCODE) o
moroso en el pago del fraccionamiento correspondiente.

E. Cuando el proveedor se encuentre impedido de acceder al Registro Nacional
de Proveedores, por haberse declarado nula su inscripcion al haber
presentado documentacion falsa o informacion inexacta. El impedimento es
de dos (2) afios contados desde que qued6 administrativamente firme la
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resolucién que declar6 la nulidacsegunel Art. 9° del Decreto Legislativo
1017).

F. Cuando el RUC corresponda a una entidad publica.

G. Aquel proveedor que se encuentra como suspendido vigente o suspendido por
reintegro. En el segundo caso debera realizar el pago respectivo dejjirein
en el Banco de Crédito, después informar a OSCE, esperando la respuesta de
confirmacion al correo del cual envié el mensaje.

1.3.19.;,Qué sucede si la informacion que se envio, presentara errores?

Si el Registro detectara que la informacion que se esw@egrada, se le notificara
las observaciones a la bandeja de mensad$P, dandole el plazo de treinta
(30) dias habiles para subsanar el tramite, de no realizarlo en ese lapso pasaré al
estado de suspendida la vigencia. Los treinta (30) dias habilesnsabilizan a
partir del dia siguiente del envio del formulario electrénico via web.

1.3.20.,Tengo que presentaalguna documentacion para mi renovacion de
bienes y/o servicios?
No, hoy en dia el tramite en bienes y/o servicios es totalmente electronico, a
excepcion de los proveedores extranjeros no domiciliados.

1.3.21.,Qué sucede si paso al estado de suspendido por no subsanar las
observaciones?

Puede realizar el levantamiento de la suspension corrigiendo el error en el
formulario electrénico y enviandolo via wedisimismo, aquel sera evaluado y
tendra que esperar la respuesta a la bandeja de mensajes del RNP en el lapso de
cinco (5) dias habiles.

1.3.22.¢Después del levantamiento de suspension cuando puedo imprimir mi
constancia?
Después de llegar el mensaje de Cdrdm"Requisitos Conformes" a la bandeja de
RNP, como resultado de la evaluacion del levantamiento de suspensién, la
constancia se visualizara al dia siguiente de este hecho.

1.3.23..,Si se ha realizado el levantamiento de la suspension desde cuando
comienza mi igencia?
Mi vigencia comienza desde la aprobacién automatica de mi tramite hasta un dia
antes de tener el estado de suspendida, luego de ello al levantar la suspension, mi
vigencia comienza desde el dia del siguiente de ser aprobado el levantamiento
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de la suspension hasta cumplir el afio de la vigencia la inscripcién otorgada
inicialmente.

1.3.24.¢,Qué sucede con mi constancia cuando mi vigencia esta en estado de
suspendido y cuando realizo el levantamiento de dicha suspension
satisfactoriamente?

En mi constancial estar suspendida mi vigencia figurarda en cada uno de los

registros de bienes y servicios la denominacién suspendido y cuando se realice el
levantamiento de la suspensidén de forma satisfactoria, al dia siguiente, en la
constancia figurara los dos lapsde vigencia, el primero desde la aprobacion
automatica hasta un dia antes de la suspension y la segunda desde el dia
siguiente de la aprobacion del levantamiento hasta el fin del afio de vigencia
otorgada inicialmente, visualizandose por separado lasa®ctie forma que el

lapso de tiempo sin vigencia sea facilmente detectable.

1.3.25.;,Cuéles son las caracteristicas de la Constancia de Inscripcion para ser
participante, postor y contratista?

Las caracteristicas son las siguiente

1.4.

A. Se emite luego de la aprobagi@utomatica del tramite.

B. Es Unica, es decir, en ella se consignan todos los registros en las que el
proveedor tenga inscripcién vigente;

C. El domicilio consignado en la Constancia, sera el declarado ante la SUNAT en
el caso de proveedores nacionales y e)jgas domiciliados y, el declarado
en el formulario electrénico Unico en el caso de proveedores extranjeros no
domiciliados;

D. Indica la vigencia dependiendo de cada uno de los supuestos y registro
correspondiente;

E. Accesibilidad, la informacion de la inpcion/renovacion del registro es
accesible automéaticamente al dia siguiente del envio del formulario.

RENOVACION DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS EXTRANJEROS NO
DOMICILIADOS CON REPRESENTANTE LEGAL

1.4.1. ;Como renuevo mi inscripcion en el Registro NacioralPdoveedores
para bienes y/o servicios proveedores extranjeros no domiciliados con
representantelegal?

El tramite se efectla de la siguiente manera (Tramite N° 61 TUPA OSCE):

A. Acercarse a la Sede Central del OSCE, donde el técnico de del RBIP hara |
validacion de su copia simple de poder vigente y le indicara el monto a
pagar.
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Efectuar el pago de la tasa respectiva en la caja del OSCE.

Transcurridos dos (02) dias habiles ingresar a "Tramites en Linea", donde
ingresara su codigo de extranjero no doitiredo y la clave del RNP, a fin

de acceder al formulario electronico y completar los datos solicitados,
grabar e imprimir el formulario electronico.

Debera ingresar por el area de Tramite Documentario en un sobre cerrado
el formulario firmado, més copide la constancia de pago efectuado en
caja del OSCE, encima del sobre deber& pegar el rétulo de envio generado
a la hora de grabar el formulario

Al dia siguiente del envio del formulario en fisico el tramite es
considerado automaticamente aprobado y podndprimir la Constancia

de Inscripcion para ser participante, Postor y Contratista, luego al quinto
dia habil debera ingresar a su Bandeja de Mensajes de la pagina web del
RNP www.rnp.gob.pe, a fin de verificar el resultado de la renovacion de su
inscripcdn. De estar conforme, seguira con la vigencia otorgada desde el
inicio del tramite. De estar observado debe subsanar dentro del plazo de
30 dias habiles iniciado el tramite, de no subsanar dentro del plazo, la
renovacion sera suspendida.

¢, COmo se acrefdi la representacion de la Persona Juridica extranjera no
domiciliada?

El poder que da la empresa extranjera no domiciliada tiene que estar inscrito en
Registros Publicos.

1.4.3.

¢,Como puedo enterarme si mi tramite fue observado si se trata de
extranjero no doniciliado?

Después de haber dejado la documentacién en Tramite Documentario, ésta sera
evaluada y en caso de haber alguna observacion se le notificara a su Bandeja de
Mensajes.

1.4.5.

¢,Cémo subsano las observaciones que se hagan a mi trdmite de

renovacion debienes y/o servicios de extranjero no domiciliado?

Deberéa ingresar a la opcion Tramites en Linea de la pagina web del RNP, acceder a
su formulario electronico y modificar los datos observados indicados en la
notificacion enviada a su "Bandeja de Mensajgsavee imprima el formulario
electronico, presentarlo por Tramite Documentario o en cualquiera de las
Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o utilizando el correo postal.

El plazo de subsanacion es de treinta (30) dias habiles, contados radpardia
siguiente de iniciado el tramite.

1.4.6.

¢, Qué sucede si no subsano las observaciones dentro de los treinta (30)

dias habiles?
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No se considerara satisfecho el cumplimiento de los requisitos y como consecuencia
el trdmite de renovacion pasara a estado siespendido.

1.4.7. Soy una Entidad Publica y requiero contratar un proveedor de bienes y/o
de servicios extranjero no domiciliado, que no cuenta con Representante
legal o apoderado en el Perd, ¢ puedo inscribir o renovar su inscripciéon en el
Registro Nacionatle Proveedores (RNP)?

Si. En el caso que una Entidad del Estado requiera contratar con un proveedor
extranjero no domiciliado, que no cuente con representante legal o apoderado en
el Perl, la adquisicion de bienes sofisticados o la contratacion de @®rvici
especializados, en funcién a las caracteristicas particulares que los distinguen que
conlleve a la omision del proceso de seleccion y la realizacion del procedimiento
de exoneracion correspondiente, sera la Entidad la encargada de renovar su
inscripcid ante el RNP.

El Procedimiento de Renovacion seré el siguiente:

La Entidad debera presentar una solicitud dirigida a la SubdirecciOpelaciones
Registales (indicando la causal por la que inscribe al proveedor), suscrita por el
Titular del Pliego o pola maxima autoridad administrativa, con la peticion

Concretapara que inscriba o renueve la inscripcion en el RNP al proveedor
extranjero no domiciliado, que no cuenta con representante legal en el Peru, con
el que requiere contratar, indicando lostas del proveedor y de la Entidad
solicitante.

1.4.8. ¢El pago por la tasa de renovacién para el caso de personas extranjeras
debo realizarlo en los bancos autorizados?

No. El pago de la tasa por renovacion para el caso de personas extranjeras no
domiciliadas, s realiza en caja de OSCE.

1.4.9. Si mi tramite se encuentra suspendido que debo de hacer?

Puede realizar el levantamiento de la suspension corrigiendo el error en el
formulario electrénico y enviandolo via web; asimismo, tendra que imprimir el
formulario y preentarlo por Tramite Documentario u Oficinas Desconcentradas a
fin de que se realice la evaluacion, el resultado se comunicara a su bandeja de
mensajes del RNP en el lapso de 5 dias habiles.

1.4.10.¢,Después del levantamiento de suspension cuando puedo impnimi
constancia?
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Después de llegar el mensaje de Control de "Requisitos Conformes" a la bandeja de
RNP, como resultado de la evaluacién del levantamiento de suspension, la
constancia se podra visualizar al dia siguiente de este hecho.

1.5. INSCRIPCION Y/O REMTION DE EJECUTOR DE OBRAS

1.5.1. ¢{Quiénes pueden inscribirse en el Registro de Ejecutores de Obras?
Pueden inscribirse las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, cuyo

objeto social lo permita y que deseen participar en procesos de seleccion y
contratar con el Estado la ejecucion de obras publicas.

1.5.2. ¢Puedo inscribirme como Persona Natural en el Registro de Ejecutores
de Obras?

Solo pueden inscribirse como personas naturales en el Registro de Ejecutores de
Obras los arquitectos y los ingenierosiles, sanitarios, agricolas, geologos,
electromecanicos, mecanicos, eléctricos, electrénicos, mineros, y petroleros (Art.
273 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado).

1.5.3. ¢(Cudl es la tasa para Inscribirme y/o Renovar como Persona Natural?

La tasa equivalente para el pago de inscripcion y/o renovacion de Ejecutor como

persona natural esle S/. 390.50 nuevos soles. (Procedimiento N° 58 y 85 del
TUPA)

1.5.4. ;(Cudl es la tasa para inscribirme y/o Renovar como Persona Juridica?

La tasa equivalente paral pago de inscripcién y/o renovacion de Ejecutor como

persona juridica ede S/. 781.00 nuevos soles. (Procedimiento N° 57 y 83 del
TUPA).

1.5.5. ¢(Ddnde tengo que pagar para inscribirme y/o Renovar como Persona
Natural o Juridica?

Podra realizar el pago da tasa directamente en los siguientes bancos:
- Banco de Crédito del Peru
- Scotiabank
- Banco Continental
- Banco de la Nacién

1.5.6. Después de haber efectuado el pago ¢Hasta cuando puedo iniciar mi
tramite de inscripcion y/o renovacion?
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El plazo paraealizar la inscripcién y/o renovacion serd de un afio, contado a partir
del dia siguiente de haber efectuado el pago. Transcurrido este tiempo ya no se
podra solicitar la devolucion de la tasa.

1.5.7. ¢Cuales son los requisitos que debo presentar para Insordicomo
Persona Natural en el Registro de Ejecutor de Obras?

Verificar Procedimiento 59 del TUPA de OSCE

A. Solicitud dirigida a la Subdirecciéon del Registro, segun formulario oficial,
debidamente llenado.

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. En caso de soliait una capacidad maxima de contratacion mayor a 1500

UIT, debera presentar copia simple de la planilla electronica del mes
anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los otros
integrantes del plantel técnico o copia simple del cdotrde trabajo a
plazo indeterminado, si la relacion laboral comienza en el mes que inicio
su tramite.

D. Copia del Balance inicial del Libro de Inventarios y Balance, o Diario Unico
de Formato Simplificado para quienes lleven contabilidad simplificada si
inida actividades econdémicas en el afio que solicita su inscripcion.

E. Copia simple de los Estados Financieros del ultimo ejercicio econémico
declarado a la SUNAT vy la constancia de presentacion respectiva.
F. De ser el caso documentos para acreditar experienciaobras

culminadas en los ultimos cinco (5) afios, considerados hasta la fecha de
presentacion de solicitud de inscripcion.

En obras privadas culminadas presentardn copias simples del contrato de obra,
certificado de conformidad de obra municipal y/o deafaria de fabrica inscrita
en los Registros Publicos del Pert o aprobado por la Municipalidad competente,
donde figure el monto de la obra.

En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la
presentacion de los documentos indicadosadjgntaran copias simples de las
facturas, de los registros de ventas correspondientes y de la conformidad
mediante documento emitido por la parte contratante.

1.5.8. ¢Cudles son los requisitos para renovar mi Inscripcion como Persona
Natural en el Registro d&jecutor de Obras?

El tramite podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la
vigencia de su inscripcién. (Procedimiento N° 85 del TUPA):

A. Soliciud dirigida alRegistro, segun formulario oficial debidamente llenado
(formulario electréico).
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B. Pago de la tasa correspondiente.

C. En caso de tener una capacidad maxima de contratacion mayor a 1,500 UIT,
debera presentar copia simple de la planilla electronica del mes anterior a la
fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los ottegremtes del
plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado,
si la relacion laboral comienza en el mes que inici6 su tramite.

D. Copia simple de los Estados Financieros del ultimo ejercicio econémico
declarado a la SUNAT y lanstancia de presentacion respectiva.

E. Estar al dia en la declaracibn mensual del récord de ejecucion de obras
durante la vigencia de su inscripcion y siempre que haya ejecutado obras.

* Si la renovacién es solicitada después de haber vencido la vigencia de
inscripcién y/o muestre una reduccién de capital que afecte su capacidad maxima
de contratacion, debera adjuntar los documentos de obras solicitados en el
procedimiento de aumento de capacidad.

1.5.9. ¢Cudles son los requisitos que debo presentar para Insore como
Persona Juridica en el Registro de Ejecutor de Obras?

Verificar el Procedimiento N° 57 del TUPA

A. Solicitud dirigida alRegistro, segun formato oficial debidamente llenado
(formulario electrénico).

B. Pago de la tasa correspondienf®:781.00 nueveoles.

C. Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de
presentacion de la solicitud donde figuren los integrantes del plantel técnico o
copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la relacién
laboral comenz6 en etes de inicio del tramite.

D. Copia simple del Acta, Testimonio o Libro de Matricula de Acciones en la cual
figure la distribucion de acciones, cuando dicha informaciéon no se encuentre
registrada en la partida electrénica emitida por SUNARP.

E. Copia simple @ los Estados Financieros del udltimo ejercicio econdémico
declarado a la sunat y la constancia de presentacion respectiva o estados
financieros auditados (balance general, estado de ganancias y pérdidas).

F. De ser el caso, copia simple de documentos paradé@reexperiencia en
obras culminadas de obras realizadas en los ultimos cinco (5) afos,
considerados hasta la fecha de presentacién de la solicitud, se acreditara de
la siguiente manera:

a. En obras privadas culminadas presentaran copias simples del contrato
de obra, certificado de conformidad de obra municipal y/o
declaratoria de fabrica inscrita en los Registros Publicos o aprobado
por la Municipalidad competente, donde figure el monto final de obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturalezaonesponda la
presentacion de los documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las
facturas, de los registros de ventas correspondientes y de la conformidad
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mediante documento emitido por una institucion publica o privada segun
corresponda, dorelfigure el monto final de la obra.

1.5.10¢ Cudles son los requisitos que debo presentar para Renovar el Registro
de Ejecutor de Obras, como persona juridica?

El Tramite Podra Iniciarse sesenta (60) Dias calendario antes de finalizar la vigencia
de su inscripcio (Procedimiento N° 83 del TUPA).

A. Solicitud dirigida alRegistro, segun formato oficial, debidamente llenado
(formulario electrénico).

B. Pago de la tasa correspondiente: S/ 781.00 nuevo soles.

C. Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior aetha de
presentacion de la solicitud donde figuren los integrantes del plantel técnico o
copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la relacion
laboral comenzo en el mes de inicio del tramite.

D. Copia simple del Acta, Testimonio o Matidcde Acciones, en la cual figure la
distribucion de acciones y/o participaciones, cuando dicha informaciéon no se
encuentra registrada en la partida electronica emitida por la SUNARP.

E. Copia simple de los Estados Financieros del ultimo ejercicio econdmico
declarado a la sunat y la constancia de presentacion respectiva o estados
financieros auditados individuales (balance general, estado de ganancias y
pérdidas y notas 0 anexos contables).

Estar al dia en la declaracibn mensual del récord de ejecucion ae dimante la
vigencia de su inscripcién y siempre que haya ejecutado obras.

* Si la renovacion es solicitada después de haber vencido la vigencia de su
inscripcién y/o muestre una reduccién de capital que afecte su capacidad
maxima de contratacion, debegdjuntar los documentos de obras solicitados en
el procedimiento de aumento de capacidad méaxima de contratacion.

1.5.11¢Cudl es la base legal de los requisitos para Inscripcion de Ejecutor de
Obras Persona Natural o Juridica?

La base legal es el TUPA del QSfpiFobado por D. S N° 22P09-EF, modificado
por D.S N° 252010EF, en el cual se encuentran establecidos los requisitos;
asimismo, la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante D.L. N° 1017
y su Reglamento aprobado mediante D.S. N22@28B-.

1.5.12¢,Ddnde encuentro los Formularios de Inscripcion como Persona Natural
o Juridica?

El formulario de inscripcion es electronico y usted podra acceder a él a través de la
opcion Tramites en Linea de la pagina web del RNP.

1.5.13¢,Se presentan fisicamente losrinularios o los puedo enviar por
Internet?
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Tanto los formularios como los requisitos exigidos por el TUPA junto con la carpeta
de inscripcion se deberan de presentar fisicamente o enviar via correo postal a la
oficina de Tramite Documentario de OSCE oravés de las Oficinas
Desconcentradas.

1.5.14¢,Cuél es el plazo que demora la evaluacion de los requisitos
presentados?

Los requisitos presentados deben ser evaluados por los profesionbl&edistro
quienes cuentan con 30 dias habiles para realizar la sl

1.5.15¢Desde cuando se inicia el tramite de Inscripcion y/o renovacién de
Ejecutor de obras?

Para dar inicio al trAmite de inscripcion y/o renovacion, luego de haber efectuado el
pago de la tasa, debe acceder al formulario electronico, llenar sus datos,
imprimirlo y presentarlo junto con el rétulo de envio, y los demas requisitos del
TUPA por trdmite documentario de nuestra sede central o a través de las
Oficinas Desconcentradas.

1.5.16.¢ Mi tramite de Inscripcion y/o Renovacion puede tener observaciones?

Si, bs documentos presentados son evaluados por los profesionales del Registro y
pueden ser observados. Dichas observaciones son publicadas a través de la
pagina web: www.rnp.gob.peicono "Estado de Tramite" (Ejecutor y Consultor) y
también sera notificado rtavés de su Bandeja de Mensajes.

1.5.17Si me observan los requisitos, ¢ Cuanto tiempo tengo para subsanar las
Observaciones?

Usted dispone de 30 dias habiles para poder subsanar las observaciones efectuadas
a su tramite, contados a partir del inicio del traeit

1.5.18¢ Cual es la Capacidad maxima de contratacion que me otorgaran si soy
una empresa nueva sin experiencia?

La Capacidad maxima de contratacion a otorgarsele estara en funcién a su capital
social, hasta un monto equivalente de una Adjudicacion Diredectba
establecido en la Ley de Presupuesto para obras vigente a la fecha de inscripcion,
de acuerdo a lo establecido en el art. 274 y 275 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Para el Ao 204l monto maximo de una ADS
asciende a SP00,000.

1.5.19¢ Quiénes pueden integrar el plantel técnico de mi empresa?

El plantel técnico puede ser integrado por arquitectos, ingenieros civiles, sanitarios,
agricolas, geologos, electromecénicos, mecanicos, eléctricos, electronicos,
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mineros, y petrolerogArt. 273 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado).

1.5.20¢Qué informacidén se solicita en la declaracion jurada de solvencia
economica?
En la Declaracidon jurada de solvencia econdémica, debera reflejarse la informacion
financiera declarada aal SUNAT en el Ultimo ejercicio econémico. Se debe

consignar en el Formulario Electronico la siguiente informacion: A&tasiyo,
Patrimonio y el Estado de Ganancias y Pérdidas.

1.5.21¢Qué contienen los Estados Financieros del ultimo ejercicio econémico
declarado a la SUNAT?

Los Estados Financieros del ejercicio anterior declarado a la SUNAT, est4 compuesto
por dos estados: 1) El Balance General, que contiene las cuentas del activo,
pasivo y patrimonio; y 2) El Estado de Ganancias y Pérdidas, que contiene los
resultados econdémicos del ejercicio que entre otros contiene las cuentas de
Ventas, Costo de Ventas, Gastos Operativos, Resultado del Ejercié (utilidad o
pérdida).

1.5.22¢Hace mas de un afio que comencé la actividad econémica de mi
empresa, cuales son los dooentos que me corresponde presentar en
la parte contable?

Para el procedimiento de Inscripcion y Renovacion de Ejecutor de obras se debe
presentar los Estados Financieros del ultimo ejercicio declarado a la SUNAT y la
constancia de presentacion respeaton el sello legible del banco y/o ruta web
o estados financieros auditados (balance general, estado de ganancias Yy
pérdidas).

1.5.23El presente afio he constituido mi empresa, ¢ Cuéles son los documentos
gue me corresponde presentar en la parte contable?

No existe obligacion de presentar documentacion contable; sin embargo para
acreditar el patrimonio inicial de la empresa deber4 presentar el Acta,
Testimonio o Libro de Matricula de Acciones en la cual figure la distribucion de
acciones, cuando dicha inforeidn no se encuentre registrada en la partida
electrénica emitida por la SUNARP.

1.5.24 ¢ Desde qué momento puedo presentarme a un proceso de seleccién?

- Al dia siguiente de presentado los documentos exigidos por el TUPA ante Tramite
Documentario, podra imprimiressde la pagina web del RNP la Constancia de
Inscripcidn para ser Participante y Postor.

- Con dicha constancia podra realizar cualquier acto en el proceso de seleccion
pero no podra suscribir contrato.
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- La Constancia de inscripcion para ser participante yoptiene una vigencia de
30 dias habiles contados desde el dia siguiente de presentados los documentos
en trdmite documentario.

1.5.25¢ Plazo de vigencia de la Constancia de inscripcidn para ser participante,
postor y contratista?

El plazo de vigencia de la stancia es de un (1) afiontado a partir del dia
siguiente de la aprobacion de su tramite.

1.5.26¢ Cuadl es la direccion que figurara en mi constancia?

El domicilio consignado en la Constancia de Inscripcion para ser Participante, Postor
y Contratista, serd etleclarado ante la SUNAT en el caso de proveedores
nacionales y extranjeros domiciliados y, el declarado en el formulario electrénico
anico en el caso de proveedores extranjeros no domiciliados.

1.5.27 ¢ Cudles son las obligaciones de un Ejecutor de Obras?

Segun A. 278 del Reglamento las obligaciones de un Ejecutor son:

A. Declarar los Contratos suscritos con Entidades del Sector Publico.

B. Declarar las valorizaciones presentadas de las obras en ejecucion, hasta la
culminacién fisica de las mismas.

C. Declarar las varigones del plantel técnico.

D. Declarar la variacibn de domicilio, representante legal, socios, accionista,
participacionistas o titular.

1.5.28¢Como se declara el récord de ejecutor de obras?

Las obras realizadas deberan declararse dentro del plazo estableeidm de los
10 primeros dias habiles de cada mes, via web. www.rnp.gob.pe, debiendo
ingresar al icono tramites en linea.

1.5.29¢,Como se declara el record de ejecutor de obras extemporaneo?

La presentacion de un récord extemporaneo, con obras, solo se gediaar
presentando el formulario de récord de obras en forma fisica junto con la tasa
correspondiente equivalente a S/.142.00 (Procedimiento N° 76 del TUPA).

1.5.30¢,Si no he suscrito contrato de obras con las Entidades del sector publico
estoy obligado a presntar mi record de obras?

No, si usted no suscribié contratos de obra con entidades del sector publico, segun
Art. 279 del Reglamento de la Ley, esta exonerado de tal obligacion.

1.5.31¢Qué documentos debo presentar para inscribir un subcontrato?

El ejecutor d®bras debera presentar:
A. Solicitud dirigida a la Subdireccién del Reg¥thastripcion y regulacion de
subcontrato".
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Pago de la tasa correspondiente 8l€177.50 nuevos soles.

El subcontratista debera de tener la inscripcion vigente en el RNP.

Copia simfe de la autorizacion de la Entidad Contratante para la celebracién
del subcontrato o documento presentado a la autoridad para dicho fin.

El subcontratista debera estar al dia en la declaracion mensual de récord de
ejecucion de obras, durante la vigendm su inscripcion y siempre que haya
suscrito contrato.

1.5.32 Ante la no aprobacion de mi tramite ¢ Qué opcion tengo?

Usted tiene la opcion de presentar un recurso impugnativo dentro del plazo de 15
dias habiles, contados a partir del dia siguiente habil de rhdééo lectura a la
notificacién electronica de no aprobacion del trdmite enviada a su bandeja de
mensajes.

1.5.33¢,Qué Recursos impugnativos puede interponer ante la no aprobacion

de mi tramite?

El proveedor cuando su tramite de inscripcidbn o renovacion, cgeceina en el
estado de NO APROBADO puede interponer un recurso impugnativo que puede
ser:

A.
B.

Recurso de Reconsideracion.
Recurso de Apelacion

Esto de acuerdo a lo sefialado en el Art. 207° de la Ley 27444

1.5.34¢,Como y cuando puedo presentar un recurso de Rederstion?

El recurso de reconsideracion (Art. 208° de la Ley 27444) se presenta ante la
Subdireccion déperaciones Registralesuando el trdmite de inscripcion se
encuentra en el estado de no aprobado, para lo cual tiene un plazo de 15 dias
hébiles, corados a partir del dia siguiente hébil de haber dado lectura a la
notificacién electrénica enviada a su bandeja de mensajes. Los pasos a seguir son
los siguientes:

A.

Presentar un escrito con firma de abogado y a su vez firmado por el
representante legal y/aitular, con el sustento de hecho y derecho respectivo
(cumpliendo con las formalidades establecidas en la Ley N° 274y del
Procedimiento Administrativo General), dicho escrito debera ser presentado
en Tramite Documentario de la sede central delCBSo las Oficinas
Desconcentradas.

. La Entidad dentro del plazo de treinta (30) dias habiles de haberse presentado

el recurso de reconsideracion, se pronunciard la respecto del referido recurso,
en el caso de que el resultado de la evaluacion del mismeWR®ADO, el
Registro emitira la respectiva Constancia, en el caso de ser infundado o
improcedente se le enviard la notificacién informandole el resultado.

Si el recurso resulta fundado, usted podra tener acceso a imprimir la
Constancia de Inscripcién pasar Participante, Postor y Contratista, al dia
siguiente de aprobado.
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D. Si el recurso es declarado infundado, tiene la opcion de presentar recurso de
apelacion ante la Direccion dekegistropara lo cual dispone de un plazo de
15 dias habiles, contados arfindel dia siguiente de haber sido notificado
con la resolucién que declara infundado el recurso de reconsideracion.

1.5.35¢,Como y cuando puedo presentar un recurso de Apelacion?

El recurso de apelacion (Art 209° de la Ley 27444), se presenta ante la Bireccio
del Registro cuando el tramite de inscripcion se encuentra en el estado de no
aprobado o el recurso de reconsideracion es declarado infundado, para lo cual
tiene un plazo de 15 dias habiles, después de haber dado lectura a la notificacion
electronica dhaber sido notificado con la resolucién que declara infundado el
recurso de reconsideracion. Los pasos a seguir son los siguientes:

A. Presentar un escrito firmado por abogado y con el sustento legal respectivo,
dicho escrito debera ser presentado en Tréniitocumentario de la sede
central del OSCE o las Oficinas Desconcentradas.

B. Transcurrido el plazo de 30 dias habiles, de haberse presentado el recurso de
apelacién, se le enviara la notificacién informandole el resultado del recurso,
el mismo que podra seleclarado fundado, infundado o improcedente.

C. Si el recurso resulta declarado fundado, usted podra tener acceso a imprimir
la Constancia de inscripcion de participante, postor y contratista, al dia
siguiente de aprobado.

1.5.36¢Qué sucede si dentro del plazoieidnal de los quince (15) dias hébiles,
no presento ningun recurso impugnativo?

De no presentar ningln recurso impugnativo en el plazo establecido por Ley su
tramite quedara en estado de no aprobado.

1.6. INSCRIPCION Y/O RENOVACION DE CONSULTOR DE OBRAS

1.6.1. ¢Quénes pueden inscribirse en el Registro de Consultores de Obras?

Pueden inscribirse las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, que
deseen participar en procesos de seleccion referidos a consultorias de obras
publicas y posteriormente ctvatar con el Estado.

1.6.2. ¢Puedo inscribirme como Persona Natural en el Registro Consultor de
Obras?

Sélo pueden inscribirse como personas naturales en el Registro de Consultor de
Obras los arquitectos y los ingenieros civiles, sanitarios, agricolas, ggo6logo
electromecanicos, mecanicos, electrénicos, mineros, petroleros, economistas,
agronomos, ambientales e industriales, (Art. 266 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado).
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1.6.3. ¢Cudl es la tasa para Inscribir y/o Renovar como Persona Natural?

Latasa equivalente para el pago de inscripcion y/o renovacion de consultor de obras
como persona natural es el 11.0 % de la Wigente lo cual equivale a S/.
390.50 nuevos soles.

1.6.4. ¢(Cudl es la tasa para inscribir y/o Renovar como Persona Juridica?

La tasaequivalente para el pago de inscripcion y/o renovacion de consultor de obras
como persona juridica es el 22.0 % de la UIT vigente, lo cual equivale a S/. 781.00
nuevos soles.

1.6.5. ¢Donde tengo que pagar para inscribir y/o Renovar como Persona
Natural o Juridta?
Se podré realizar el pago de tasa directamente en los bancos: BCP, Scotiabank,
Nacién y Continental, solamente facilitarrsimerode RUC y el monto de la tasa
(no hay nimero de cuenta).

1.6.6. Después de haber efectuado el pago ¢Hasta cudndo puedo iniciar m
trAdmite de inscripcion y/o renovacion?
El plazo para realizar la inscripcién y/o renovacién serd de un afio, contado a partir

del dia siguiente de haber efectuado el pago. (Después de dos dias habiles de
haber realizado el pago, ingresar a la pagina déPRopcion tramites en linea).

1.6.7. ¢Cudles son los requisitos para inscribirse en el registro de consultor de
obras como Persona Natural Nacional?

Segun lo establecido en el procedimiento N° 55 del TUPA los requisitos son:

A. Solicitud segun formato oficial.

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultoria
de obra, de la siguiente manera:

*En consultoria en obras privadas presentaran:

a) Copia simple del contrato de consultoria de obra,

b) Copia simple de los comprobantes de pago y

c) Copia simple de la constancia de culminacién respectiva.

*En consultoria en obras publicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran:
a) Copia simple del contrato de consultoria de obra,

b) Copia simple del documende culminacion expedido por la entidad
contratante.

1.6.8. ¢Cuales son los requisitos para renovar el registro de consultor de
obras como persona natural nacional?
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Segun lo establecido en el procedimiento N° 81 del TUPA, los requisitos son:

A. Solicitud dirigla d Registro, segun formulario oficial.

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. Estar al dia en la declaracion mensual del récord de consultoria de obras
durante la vigencia de su inscripcion y siempre que haya suscrito contratos.

1.6.9. ¢Cudles son los requisitos faainscribirse en el registro de consultor de
obras como Persona Juridica Nacional?

Segun lo establecido en el procedimiento N° 53 del TUPA los requisitos son:

A. Solicitud segun formato oficial.

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. Copia simple del acta o testimio o libro de matricula de acciones en la cual
figure la distribucion de acciones, cuando dicha informacion no se encuentre
registrada en la partida electrénica emitida por SUNARP.

*En consultoria de obras privadas presentaran:

a) Copia simple del coatio de consultoria de obra.

b) Copias simples de los comprobantes de pago y

c) Copia simple de la constancia de culminacién respectiva

*En consultoria de obras publicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran:

a) Copia simple del contrato de consubiate obra y

b) Copia simple del documento de culminacion exipechor la entidad
contratante.

c) Copia simple de los estados financieros del ultimo ejercicio econdémico
declarado a SUNAT y la constancia de presentacion respectiva o estados
financieros audados individuales (dictamen del auditor, balance general,
estado de ganancias y pérdidas y notas o anexos contables).

1.6.10¢ Cudles son los requisitos para renovar mi Inscripcion como Persona
Juridica en el Registro de Consultor de Obras Nacional?

El tramite para iniciarse desde sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la
vigencia de su inscripcion.

A. Solicitud dirigida BRegistro, segun formulario oficial.

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. Copia simple del acta o testimonio o libro de matricula de aczienela
cual figure la distribucion de acciones, cuando dicha informacion no se
encuentre registrada en la partida electrénica emitida por SUNARP.

D. Copia simple de los Estados Financieros del ultimo ejercicio econémico
declarado a la SUNAT y la constan@apdesentacion respectiva o estados
financieros auditados individuales (dictamen del auditor, balance general,
estado de ganancias y pérdidas y notas o anexos contables).
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1.6.11¢ Cudl es la Base Legal de los Requisitos para Inscripcion de Consultor de
Obras comdPersona Natural o Juridica?

La base legal es el TUPA del OSCE, en el cual se encuentran establecidos los
requisitos.

1.6.12¢Donde encuentro los Formularios de Inscripcién como Persona Natural
o Juridica?

El formulario de inscripcion es electronico y ustedrp@cceder a él a través de
la opcion tramites en linea de la pagina web del RNP.

1.6.13¢ Personalmente puedo presentar los formularios o los puedo enviar por
Internet?

Tanto los formularios como los requisitos exigidos por el TUPA junto con la carpeta
de inscipcidén se deberan de presentar fisicamente o enviar via correo postal a la
oficina de Tramite Documentario del OSCE o a través de las Oficinas
Desconcentradas del OSCE.

1.6.14 ¢ En cuanto tiempo se evallan los documentos presentados?

La Subdireccion de Registiente un plazo de 30 dias habiles contados a partir del
dia siguiente de entregados los requisitos establecidos en el TUPA, en Tramite
Documentario del OSCE, para realizar la evaluacion, en caso de no tener
observaciones se procedera a aprobar su tramite.

1.6.15¢Desde cuando se inicia el trdmite de Inscripcién y/o renovacion de
consultor de obras?

Para dar inicio al trdmite de inscripcion y/o renovacion luego de haber efectuado el
pago debe acceder al formulario electrénico, llenar sus datos, imprimirlo y
presentrlo junto con el rétulo de envio, y los demas requisitos del TUPA a través
de trdmite documentario de nuestra sede central o de las Oficinas
Desconcentradas. Asimismo debemos tener en cuenta que el tramite de
renovacion se puede iniciar 60 dias antesimgizar la vigencia de la inscripcion.

1.6.16.¢ Mi tramite de Inscripcion y/o Renovacion puede tener observaciones?

Si, los documentos presentados son evaluados por los profesionales del Registro y
pueden ser observados. Dichas observaciones son publicadavés de la
pagina web: www.rnp.gob.peicono "Estado de Tramite" (Ejecutor y Consultor) y
también sera notificado a través de su Bandeja de Mensajes.

1.6.17.Si me observan los requisitos, ¢ Cuanto tiempo tengo para subsanar las
Observaciones?
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Si la documentacio presentada tuviera alguna observacion, se le enviara una
notificacién a su Bandeja de Mensajes, teniendo hasta treinta (30) dias héabiles,
contados a partir del dia siguiente de iniciado el tramite, para subsanar las
observaciones.

1.6.18¢Como se determina lespecialidad en un Consultor de obra?

La especialidad solicitada se determinara en base al objeto sefialado en la escritura
publica de constitucién (solo para las personas juridicas) y por la experiencia
previa determinada por el tipo de proyectos y obras gqeie haya prestado
servicios (Art. 268 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado).

1.6.19¢ Cudles son las clases de especialidad que puede obtener un consultor
de obras?

Las especialidades estan indicadas ef\rtl 268 del Reglamento de la Ley de
Gontrataciones del Estadyg son las siguientes:

1° consultoria en obras urbanas, edificaciones y afines.
2° consultoria en obras viales, puertos y afines.

3° consultoria en obras de saneamiento y afines.

4° consultoria en obras electromecanicas y a&fine

5° consultoria en obras energéticas y afines.

6° consultoria en obras en represas, irrigacion y afines.

7° consultoria en obras menores.

1.6.20¢,Cudl es el Objeto social de la empresa que debe figurar en la Copia
Literal de la partida electronica para realizala Inscripcion como
Consultor de obras en el RNP?

En principio debe figurar la elaboracién de expedientes técnicos y la supervisién de
obras.

1.6.21¢ Quiénes pueden integrar el plantel técnico de mi empresa?

El plantel técnico puede ser integrado por arquitectingenieros civiles, sanitarios,
agricolas, geologos, electromecanicos, mecanicos, eléctricos, electronicos,
mineros, petroleros, economistas, agronomos, ambientales e industriales, (Art.
266° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado).

1.6.22¢,Qué informacion se solicita en la declaracion jurada de solvencia
economica?

La Declaracion jurada de solvencia econdémica, debera reflejar la informacion
financiera declarada a la SUNAT en el dltimo ejercicio econémico. Se debe
consignar en el Formulariodgtrénico la siguiete informacién: Activo, Pasiyo
Patrimonio y el Estado de Ganancias y Pérdidas.
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1.6.23¢Qué contienen los estados financieros del Ultimo ejercicio econdémico
declarado a la SUNAT?

Los Estados Financieros del ejercicio anterior declarado BN#&S contienen la
declaracion anual del impuesto a la renta.

1.6.24Hace mas de un aflo que comencé la actividad economica de mi
empresa, ¢ Cuales son los documentos que me corresponde presentar en
la parte contable?

Para el procedimiento de Inscripcion y Renawrade Consultor de Obras se deben
presentar los Estados Financieros del ultimo ejercicio declarado a la SUNAT,
adjuntando la constancia de presentacion con el sello legible del banco y/o ruta
web de dicha constancia o estados financieros auditados (balgeoeral,
estado de gananciaspérdidas.

1.6.25EI presente afio he constituido mi empresa, ¢ Cuéales son los documentos
gue me corresponde presentar en la parte contable?

En el caso de Inscripcion de Consultor de Obras si es que la empresa ha sido
constituida erlos afios de inscripcion al registro entonces no se presenta ningun
documento con respecto a la parte contable.

1.6.26¢,Qué documentos debo presentar si sustento mi tramite con
consultorias de obras Privadas?
En consultoria en obras privadas presentaran:

A. Copiasimple del contrato de consultoria de obra,
B. Copia simple de los comprobantes de pago y
C. Copia simple de la constancia de culminacion respectiva.

1.6.27¢,Como puedo saber mi estado de tramite de Inscripcién y/o Renovacién
como Consultor de obras?

El estado de tndite lo podra revisar ingresando a la Pag. Web: www.rnp.gob.pe,
debiendo ingresar al icono estado de tramite de Ejecutor y/o Consultor de obras,
digitando su namero de tramite. También debera revisar el estado de su tramite
a través de las notificacionesie se remiten a su bandeja de mensajes.

1.6.28¢,Donde ubico mi numero de tramite de Inscripcion y renovacion de
Consultor de obras?

El nUmero de tramite lo ubica en el vouchargoque le proporciona la Oficina de
Tramite Documentario al momento de presentu carpeta para iniciar el
tramite de Inscripcion y/o Renovacion.
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1.6.29¢ Desde qué momento puedo presentarme en un proceso de seleccion?

- Al dia siguiente de presentado los documentos exigidos por el TUPA ante
Tramite Documentario podra imprimir desde la pagimeb del RNP la
Constancia de Inscripcion para ser participante y postor.

- Con dicha constancia podra realizar cualquier acto en el proceso de
seleccién, pero no podra suscribir contrato.

- La Constancia de inscripcion para ser participante y postor tiene una
vigencia de 30 dias habiles.

1.6.30¢ Plazo de vigencia de la Constancia de inscripcion para ser participante,
postor y contratista?

El plazo de vigencia de la constancia es de un (1)cafitadoa partir del dia
siguiente de la aprobacion de su tramite.

1.6.31¢ Cudks la direccion que figurara en mi constancia?
La direccién en su constancia seré la que figura en SUNAT.

1.6.32¢ Cudles son las obligaciones de un Consultor de Obras?
Segun Art. 270 del Reglamento las obligaciones de un Ejecutor son:

A. Declarar los Contratos scritos con Entidades del Sector Publico.
B. Declarar las variaciones del plantel técnico.

C. Declarar la variacion de domicilio, representante legal, socios, accionista,
participacionistas o titular.

1.6.33¢,Como se declara el récord de consultoria de obras?

Las caosultorias realizadas deberan declararse dentro del plazo establecido, dentro
de los 10 primeros dias habiles de cada mes, via web. www.rnp.gob.pe, debiendo
ingresar al icono tramites en linea.

1.6.34¢,Como se declara el record de consultoria de obras exteaneo,
requisitos?
La presentacion de un récord extemporaneo, con consultoria de obras, s6lo se podra

declarar presentando el formulario de récord de obras en forma fisica junto con

la tasa correspondiente, segun se dispone en el Art. 271° del Regladetdo
Ley deContrataciones del Estado.

1.6.35¢,Si no he suscrito contrato de obras con las Entidades del sector publico
estoy obligado a presentar mi record de obras?
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No, si usted no suscribié contratos de obras con las entidades del sector publico,
segun Art279 del Reglamento de la Ley, esta exonerado de tal obligacion.

1.6.36 Ante la no aprobacion de ntramite ¢ Qué opcion tengo?

Usted tiene la opcion de presentar un recurso impugnativo dentro del plazo de 15
dias habiles, contados a partir del dia siguiente Inddihaber dado lectura a la
notificacidn electrénica enviada a su bandeja de mensajes.

1.6.37¢Qué Recursos impugnativos puede interponer ante la no aprobacion
de mi tramite?

El proveedor cuando su tramite de inscripcidbn o renovacién, se encuentra en el
estadode NO APROBADO puede interponer un recurso impugnativo que puede
ser:

A. Recurso de Reconsideracion.
B. Recurso de Apelacién
De acuerdo a lo sefialado en el Art. 207° de la Ley 27444

1.6.38¢,Como y cuando puedo presentar un recurso de Reconsideracién?

El recurso de ommnsideracion (Art. 208° de la Ley 27444) se presenta ante la
Subdireccion déperaciones Registralesuando el trdmite de inscripcion se
encuentra en el estado de no aprobado, para lo cual tiene un plazo de 15 dias
hébiles, contados a partir del dia sigote habil de haber dado lectura a la
notificacién electrénica enviada a su bandeja de mensajes. Los pasos a seguir son
los siguientes:

A. Presentar un escrito firmado por abogado y con el sustento legal respectivo,
dicho escrito deberd ser presentado enmiité Documentario de la sede
central del OSCE o las Oficinas Desconcentradas.

B. Transcurrido el plazo de 30 dias habiles, de haberse presentado el recurso de
reconsideracion, se le enviard la notificacion informandole el resultado del
recurso, el mismo queodra ser fundado, infundado o improcedente.

C. Si el recurso resulta fundado, usted podra tener acceso a imprimir la
Constancia Unica de Proveedor, al dia siguiente de aprobado.

D. Si el recurso es declarado infundado, tiene la opcion de presentar recurso de
apdacion ante la Direccién dBlegistrgpara lo cual dispone de un plazo de 15
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de haber sido notificado con la
resolucién que declara infundado el recurso de reconsideracion.

1.6.39¢,Como y cuando puedo presentam tecurso de Apelacion?

El recurso de apelacion (Art. 209° de la Ley 27444) se presenta ante la Direccion del
Registro cuando el tramite de inscripcion se encuentra en el estado de no
aprobado o el recurso de reconsideracion es declarado infundado, patall
tiene un plazo de 15 dias habiles, después de haber dado lectura a la notificacion
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electronica o haber sido notificado con la resolucion que declara infundado el
recurso de reconsideracion. Los pasos a seguir son los siguientes:

A. Presentar un esdd firmado por abogado y con el sustento legal respectivo,
dicho escrito deberd ser presentado en Tramite Documentario de la sede
central del OSCE o las Oficinas Desconcentradas.

B. Transcurrido el plazo de 30 dias habiles, de haberse presentado el recurso de
apelacion, se le enviara la notificacion informéandole el resultado del recurso,
el mismo que podra ser fundado, infundado o improcedente.

C. Si el recurso resulta fundado, usted podra tener acceso a imprimir la
Constancia de inscripciébn para participante,stoo y contratish, al dia
siguiente de aprobado.

1.6.40¢,Qué sucede si dentro del plazo adicional de los quince (15) dias habiles,
no presento ningun recurso impugnativo?

De no presentar ningun recurso impugnativo en el plazo establecido por Ley su
tramite quedara en estado de no aprobado.

1.6.41¢,Como acredito ante las Entidades Publicas que tengo inscripcion
vigente?

Usted podra acreditar ante las Entidades Publicas que tiene inscripcion vigente en el
Registro Nacional de proveedores con la presentacion de su Gdaside
inscripcién para ser participante, postor y contratista, que se imprime desde la
pagina web del RNP.

1.6.42¢ Cudles son las caracteristicas de la Constancia de inscripcion para ser
participante, postor y contratista?

Las caracteristicas sdas siguients:

A. Se emite luego de la aprobacion del tramite;

B. Es Unica, es decir, en ella se consignan todos los registros en las que el
proveedor tenga inscripcion vigente;

C. El domicilio consignado en la constancia, sera el declarado ante la SUNAT en
el caso de proveedes nacionales y extranjeros domiciliados vy, el declarado
en el formulario electronico Unico en el caso de proveedores extranjeros no
domiciliados;

D. Indica la vigencia dependiendo de cada uno de los supuestos y registro
correspondiente;

E. Accesibilidad, la formaciéon de la inscripcion/renovacion del registro es
accesible al dia siguiente de la aprobacion del tramite.

IMPORTANTE:

pda documentacion presentada ante el RNP, tiene caracter de declaracion juradg
tanto ser4d sometida a un procedimiento de fazacion posterior, segun |
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establecido por la Ley de Procedimiento Administrativo Gene@i444.

1.7. INHABILITADOS Y CAPACIDAD LIBRE DE CONTRATACION

1.7.1. ¢Cuéles son los requisitos para solicitar La Constancia de No estar
Inhabilitado para contratar corel Estado?

Debe presentar:

A. Solicitud dirigida a la Subdireccionldéormacion Registrakegun formulario
oficial (Solicitud para Constancia No Estar Inhabilitado para Contratar con el
Estado y Constancia de Capacidad Libre de Contratacion).

B. Pago de la taa correspondiente.

C. Tener inscripcidn vigente en el Registro del RNP que corresponda al objeto de
la convocatoria.

D. Proceso de Seleccion registrado en el SEACE.

* En el caso de exoneraciones debera haberse registrado en el SEACE el documento
que la aprueby al proveedor adjudicado.

* En el caso de compras corporativas, la relacion de las entidades participantes con
los montos adjudicados correspondientes deberan ser registrados en el SEACE po
la Entidad encargadagusadendasespectivas de ser el caso.

1.7.2. ¢Cudles son los requisitos para solicitar la Constancia de Capacidad de
Libre Contratacion?

A. Solicitud dirigida a la Subdireccionldéormacién Registrakegun formulario
oficial (Solicitud para Constancia No Estar Inhabilitado para Contratar con el
Estalo y Constancia de Capacidad Libre de Contratacion).

B. Pago de la tasa correspondiente.

C. Tener inscripcion vigente en el Registro del RNP que corresponda al objeto de
la convocatoria.

D. Proceso de Seleccion registrado en el SEACE.

1 En el caso de exoneracionedbee haberse registrado en el SEACE
el documento que la aprueba y al proveedor adjudicado.

1 En el caso de consorcio se debera adjuntar la Promesa Formal de
Consorcio, para determinar los porcentajes de participacion de
cada consorciado en la obra.
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E. Estar aldia en la presentacion mensual del récord de ejecucion de obras.

1.7.3. ¢(Qué bancos son los autorizados para realizar el pago de tasa por
concepto de expedicion solicitud de constancias?

Banco dexédito

- BancoContinental

Banco de la Nacién

Banco Scotiabank.

Banco Interamericano de Finanza8ANBIF

1.7.4¢,Qué datos tengo que indicar al momento de acercarme al banco pagar
la tasa correspondiente para tramitar una constancia de no estar
inhabilitado para contratar con el Estado, y constancia de capacidad libre
de contatacion y constancia informativa de no estar inhabilitado?

En los bancos autorizados sélo tengo que indicar el nombre del procedimiento que
necesito tramitar y el nimero de RUC la tasa a pagar. Por ejemplo: constancia de
no estar inhabilitado y/o constaia de capacidad libre de contratacion.

1.7.5. Con el nuevo procedimiento, la solicitud de constan@izhabilitadoso
Capacidad) ¢ Se seguira atendiendo via fax o por ageGaiarief?

A partir del 02 de noviembre la expedicidn de constancias no sndida vidax ni
correo postal, solo se atendera de manera presencial tanto en la sede Lima, como
en las Oficinas Zonales.

1.7.6. ¢Cual es el nuevo procedimiento para tramitar la expedicion de las
constancias?

Primero: Dirigirse a cualquiera de las agencias de los @bydéncos autorizados
para realizar el pago de la tasa correspondiente al procedimiento que necesita
realizar. Segundo: acercarse a la Sede Central o cualquier Oficina
Desconcentrada del OSCE (a nivel nacional) y presentar en la ventanilla
correspondiete los formularios y/o documentacion establecida en el TUPA,
debera asi como presentar el original del comprobante de pago.

1.7.7. ¢(Cuando se ha ganado la buena pro para la ejecucion de una obra, qué
constancia se debe solicitar?
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Corresponde solicitar: la constda de Capacidad Libre de Contratacion y la
Constancia de no Estar Inhabilitado para contratar con el Estado. Si se trata de
un proceso de Menor Cuantia, sélo debe tramitarse la Constancia de Capacidad
de Libre Contratacion. Pero, si dicho proceso de ME@oantia, deviene de un
proceso mayor, debera solicitar ambas constancias.

1.7.8. Al ganador de la buena pro en un proceso de Menor Cuantia por bienes

y servicios ¢ Le corresponde solicitar la constancia de no estar Inhabilitado
para contratar con el Estado?

No esta obligado a tramitar la constancia de no estar inhabilitado, de acuerdo a la
base legal Art. N° 141, a excepcién de los procesos de Menor Cuantia que
devengan de un proceso mayor.

1.7.9. ¢Cuél es el plazo para solicitar una Constancia de No estar Inhedulit

para contratar con el Estado?

La Constancia de no estar Inhabilitado se tramitara dentro de los 15 dias habiles
siguientes de haber quedado consentida la buena pro o de haberse agotado la
via administrativa conforme a lo previsto a los articulos 11322 del
reglamento.

1.7.10.,Puedo solicitar la constancia de no estar inhabilitado para contratar

A.

con el estado fuera del plazo establecido en el Art. 282 del Reglamento de
la Ley?

La Constancia de no estar Inhabilitado se tramitard dentro de los 15 dias
hébiles siguientes de haber quedado consentida la buena pro o de
haberse agotado la via administrativa conforme a lo previsto a los
articulos 115y 122 del reglamento.

Cuando se trata de un postor Unico en un acto publico (CP, LP, ADP), se
presumira notificado dedicho acto desde el mismo dia del otorgamiento
de la buena pro. (Art. 75 del Rgto. de la Ley). Cuando se trata de un postor
unico en un acto privado se publicara y se entendera notificado a través
del SEACE en mismo dia de su realizacién. Se debergreswrte que si

no solicitdé la Constancia de no estar inhabilitado dentro del plazo antes
sefialado su tramite sera calificado como extemporaneo.

1.7.11¢,Hay Plazos establecidos para la tramitacion de la constancia de

capacidad libre de contratacion?
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No hay plaze establecidos en la norma, pero, el TUPA del OSCE, establece que la
solicitud para pedir dicha constancia, debe presentarse a partir del dia habil
siguiente de haber quedado consentida la buena pro y hasta el décimo quinto dia
habil de haberse producidalthecho.

1.7.12.¢ Cuél es la tasa que se tiene que pagar para obtener la Constancia de no
estar Inhabilitado y la de capacidad Libre de Contratacion?

Las tasas son las establecidas en el TUPA de OSCE y son los siguientes:
Persona Natural S/. 99.40
Persona Juridica S/. 198.80.

1.7.13.;,Cudles son los requisitos para solicitar la Constancia Informativa de No
estar Inhabilitado para contratar con el Estado?

Se debe presentar:

A. Solicitud dirigida a la Subdireccionldéormacion Registrasegun formulario
oficial (Solicitud para Constancia Informatd@No Estar Inhabilitado)
B.Pago de la tasa cagspondiente.

1.7.14¢:Cuél es la tasa que tengo que pagar para obtener la constancia
informativa de no estar inhabilitado?

Usted tiene que realizar los pagos establecidos en el TUPA de OSCE, que son los
siguientes:

- Persona Natural SB5.50
- Persona Juridica S71.00

1.7.15.¢Para firmar un contrato complementario es necesario solicitar la
Constancia de No estar Inhabilitado para contratar con el Estado?

Si, por cuanto se va firmar un nuevo contrato. Se debera adjuntar adicionalmente
los siguientes documentos:
Copia del primer contrato, con el fin de facilitar Verificacion del plazo
contractual el cual debe estar dentro de los 3 meses de concluido el contrato;
asimismo, se verifica que el monto a contratar no exceda el 30% del monto total
contratado, y sus Adendas de ser el caso.

1.7.16.Cuando se ha pdicipado en consorcio para la ejecucién de una obra
¢ qué requisitos se debe presentar para solicitar la constancia de capacidad
libre de contratacion?
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Cada participante del consorcio deberd solicitar su respectiva constancia de
capacidad libre de contratam. Ademas de adjuntar todos los requisitos
establecidos en el TUPA para la obtencién de una constancia de capacidad libre
de contratacion y deberd adjuntar la promesa formal de consorcio, para
determinar los porcentajes de participacion de cada consiwea la obra.

1.7.17 Cuando se ha participado en consorcio para efectuar una consultoria de
obra ¢qué constancia se debe tramitar?

Solo se debe tramitar la constancia de no estar inhabilitado para contratar con el
Estado.

1.7.18.Cuando se ha participado en consorcio &m proceso bajo la modalidad
de concurso oferta ¢ Cuantas constancias se debe tramitar?

Se tiene que tramitar dos constancias: Constancia de no estar inhabilitado para
contratar con el Estado y la constancia de capacidad libre de contratacién,
sefialando laramente cual es el porcentaje de su participacibn como ejecutor de
obras y el porcentaje de participacion como consultor de obra.

1.7.19.Cuando se ha notificado el otorgamiento de la buena pro en un proceso
por exoneracién ¢cudl es el requisito a cumplir pdaatramitacion de la
constancia?

El proceso por exoneracion debe estar registrado en el SEACE. Asimismo, para este
tipo de proceso, l&ntidad debera haber registrado en el SEACE el instrumento
legal que aprueba dicha exoneracién asi como el informectggriegal.

1.7.20.Cuando lakntidad notifica, para la firma del contrato, al ganador de
una buena pro de un proceso convocado por convenio internacional, ¢Le
corresponde presentar constancia de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado?

Le correspondértramitar la constancia de no estar inhabilitado para contratar con
el Estado si se cumple con lo siguiente:

A. Si el proceso se encuentra registrado en el SEACE, y
B. SilaEntidad con la que se va firmar el contrato lo solicita.

1.7.21.Si el proveedor que ocupd ségundo lugar es citado a firmar el contrato
Jtiene que tramitar la constancia de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado?
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Si, debe proceder tal como le corresponde como ganador de la buena pro. Art. 148°
del Reglamento de la Ley de Contratae® del Estado, numeral 2).

1.7.22.Cuando se ha ganado algunos items de un proceso. ¢Corresponderia
tramitar la constancia de no estar inhabilitado?

Si le correspondera solicitar la constancia. Excepto, en el caso que el monto del valor
referencial del item o l@umatoria de los valores referenciales de los items
ganados por un mismo postor, no superen el monto establecido para convocar un
proceso de Menor Cuantia (Art. 141 del Reglamento de la Ley).

1.7.23.Para tramitar una constancia de no estar inhabilitado para firman
contrato para la elaboracién de un expediente técnico ¢se debe consignar
en el formulario el cédigo de proveedor de servicios o de consultor de
obras?

En este caso se debera de consignar el codigo de consultor de obras, teniendo en
cuenta que la elalracion de un expediente técnico y a la supervision de obras
debe ser efectuada por un Consultor de Obras.

1.7.24.:,Qué se debe hacer si Entidad por error publicé en el SEACE una
consultoria de obra como servicio de consultoria?

La Entidad debera corregir a tras de una fe de erratas indicando el objeto del
proceso correcto; siempre y cuando en las bases el objeto consignado sea el que
corresponde.

1.7.25.¢,Se puede tramitar desde una provincia, la constancia de no estar
inhabilitado para contratar con el Estado y/o apacidad libre de
contratacionvia fax?

No, a partir del 02 de noviembre del 2011 sélo pesible tramitarla en forma
presencial.

1.7.26.¢, Se tiene que realizar algun pago por el envio @elrief?
No, usted no debe realizar ningun pago por el servicio de.envio

1.7.27.¢ Se puede solicitar la constancia de no estar inhabilitado para contratar
con el estado fuera del plazo establecido en el Art. 282 del Reglamento de
la Ley?
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No, segun Art. 282° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado no se

expedira constanas solicitadas fuera del plazo establecido.

1.7.28.Si gané la Buena Pro de un proceso por compras corporativas, ¢Por qué
monto debo solicitar la Constancia de No estar Inhabilitado?

Debo solicitar dicha constancia por el monto total adjudicado.

1.7.29.¢ Qué sucede skeraviara la Constancia de No estar Inhabilitado?

Segun lo establecido en el TUPA, el administrado podra solicitar una copia simple o

1.8.

autenticada ajustandose a los plazos establecidos para ésta. Por otro lado esta
en potestad del proveedor el poder reati un nuevo tramite para la obtencion

de ésta, haciendo el pago respectivo si aun se encontrara dentro de los plazos
establecidos por Ley.

1.7.30.Si gané la Buena Pro de una AMC cuyo valor referencial supera el
monto estipulado para dicho proceso, ¢requierdistar una constancia de
No estar Inhabilitado?

Si el monto supera la cuantia estipulada, es NECESARIO solicitar la constancia.

COMUNICACION DE OCURRENCIAS

1.8.1 ¢Cudles son los cambios de datos do® proveedores debenomunicar
al OSCE?

El Reglamento de lzey de Contrataciones del Estado sefala lo siguiente:

Los proveedorese encuentrarobligados a comunicar ante el RNP las ocurrencias

gue se presenten durante el tiempo de vigencia de su inscripcion, las cuales son:

Cambio de Domicilio.

Cambio de Razén cebominacion Social / Transformacion Societaria.

Cambio de Socios, Accionistas o Titular

Cambio de Representante Legal.

Cambio de Miembros del Directorio

Comunicacion de Renuncia y/o Variacion de Plantel Técnico solo en el caso de
Ejecutores y Consultords Obras.

nmoow»

1.8.2¢,Como comunico las Ocurrencias?
El procedimiento para comunicar las ocurrencias sera el siguiente:
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A. Opcion formularios para tramites ante el Registro Nacional de Proveedores,

St SAANI St F2NNdzZ F NA2 &/ 2YdzyAOF OAsy RS

B. Realizar el pagoalla tasa en cualquiera de las agencias de los cinco (05)
bancos autorizados (Banco de Crédito, Banco Continental, Banco de la
Nacion, Banco Interamericano de FinanzBANBIF, Scotiabank).

C. Acercarse a la Sede Central o en sus Oficinas Desconcent@aadlasl
formulario debidamente llenado. En el caso de haber realizado el pago en el
Banco de la Nacién o Banco Interamericano de Finanzas, canjear su factura
en la caja de OSCE y adjuntarla al formulario y, para el caso de las Oficinas
Desconcentradas dek@adjuntar el voucher al formulario.

1.8.3¢Qué sucede si en uidle formulario comunico varios cambios (variacion
de domicilio, cambiode razén o denominacion socialjransformacion
societaria, representante legal, socios, accionistas)?

Si en un mismo tramitse realiza la comunicacién de varios cambios, el pago por el
cambio que tenga la mayor tasa cubre el pago de los otros cambios solicitados.

1.8.4 ¢, Qué tramite debo realizar para cambiar y/o actualizar mi domicilio en el
Registro Nacional de Proveedores?

Declara®n dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado
el cambio.

A. Solicitud dirigida a la Subdireccion bidormacionRegistal, segun formato
oficial. (comunicacion de ocurrencias)

B. Pago de tasa correspondiente. (Persona NaturaBSI® Persona Juridica S/.

198.80)

Tener inscripcion vigente en el RNP

D. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante SUNAT,
presentar documento que acredite dicho camplwamite N° 38 del TUPA
OSCE).

E. En caso que una empresa extranjgro domiciliada pase a la condicion de
empresa domiciliada, solo se exigiran que el cambio figure en SUNAT. No es
necesario la presentacion de la escritgzblicadonde conste dicho cambio
(el requisito solo es solicitado para los extranjeros no doadios)

O

1.8.5¢Qué requisitos necesito para realizar el cambio de razén social y/o
denominacion social en mi constancia de inscripcion?
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Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado
el cambio.

A. Soliciud dirigida a la Subdiccion d InformacionRegistal, segun formato
oficial. (comunicacién de ocurrencias).

B. Pago de tasa correspondiente (S/. 284.00 nuevos soles).

C. Tener inscripcion vigente en el RNP

D. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante SUNAT,
presentar documento
gue acredite dicho cambi¢Tramite N° 40 del TUPAOSCE).

E. En caso que una empresa extranjera no domiciliada pase a la condicion de
empresa domiciliada, solo se exigiran que el cambio figure en SUNAT. No es
necesario la presentacion dedacritura publica donde conste dicho cambio
(el requisito so6lo es solicitado para los extranjeros no domiciliados).

1.8.6 ¢Cbmo puedo efectuar el cambio de Representante Legal de mi empresa
ante el RNP?

Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habilemee siguiente de efectuado
el cambio.
A. Solicitud dirigida a la Subdireccion bidormacionRegistal, segun formato

oficial. (comunicacion de ocurrencias)

B. Pago de tasa correspondiente

Tener inscripcion vigente en el RNP (S/. 198,80).

D. El cambio solicitaml debe haber sido registrado previamente ante SUNARP,
presentardocumentoque acredite dicho cambi¢Tramite N° 42 del TUPA
OSCE)

O

1.8.7 ¢Cdmo comunico la renuncia de un integrante del plantel técnico?
De acuerdo a lo establecido en el Procedimiento 45 deAT&E debera presentarse:

A. Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de
efectuada la renuncia.

B. Solicitud dirigida a la Subdireccion kidormacionRegistal: "Comunicacion
de renuncia y/o variacion de plantel técnico".

C. Copiasimple de la carta de renuncia debidamente recibida por la empresa o
de la respectiva carta notarial.

1.8.8 ¢Cdomo comunico la Variacién de mi Plantel Técnico?
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Si el ejecutor o consultor de obras declarase dentro del plazo sefialado la variacién
de su plantel téaico, se le concederd un plazo de 30 dias calendarios para
acreditar su reemplazo para ello debera realizagidmiente.

A. Solicitud dirigida a la Subdireccidn liormacion Registal: "Comunicacion
de renuncia y/o variacion de plantel técnico".

B. Copia simple deltitulo profesional de los nuevos integrantes.

C. Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de
presentacion de la solicitud donde figuren los nuevos integrantes o copia
simple del contrato de trabajo indeterminado, si la r@&ladaboral comenzo
en el mes de iniciado el tramite.

1.8.9 ¢Cuéndo tengo que comunicar los cambios efectuados en mi empresa?
El plazo sefalado es de los diez (10) primeros dias habiles del mes siguiente de
efectuado los cambios.

1.8.10 ¢, Si no realizo la actualizagidde mis datos ante el RNP, dentro del plazo
de 10 dias habiles, pago algun tipo de mora o interés?

No, solo que la tasa que pagara sera por regularizacion, ya que su tramite es de
forma extemporanea.

Si lo hago de forma extemporanea, fuera del plaztod 10 dias habiles, entonces
debo pagar S/. 369.20 en cualquiera de las agencias de los cinco (05) bancos
autorizados para realizar el pago de la tasa correspondiente (Banco de Crédito,
Banco Continental, Banco de la Nacién, Banco Interamericandndazgs-
BANBIF, Scotiabank).

1.8.11 ; El trdmite de actualizacion de datos es gratuito?, ¢Tengo que pagar
alguna tasa por efectuar los cambios?

No, el TUPA VIGENTE, establece las tasas y los requisitos para cada tipo de dato
gue se va actualizar.

Si, de acuerla la comunicacién que deba de efectuar:

Si esdentro de los diez primerodias habiles de efectuado el cambjdas tasas
son:

- Cambio de razén, denominaciéon o transformacion societ8/iag84.00

Cambio de socios, accionistas, participacionistas @atitsd 198.80
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Cambio de domicilio

Persona Naturals/ 99.40

Persona Juridica/198.80

Representante Legad/198.80

Variacion o renuncia del plantel técnico: Gratuito

Si realizo mi trdmitefuera del plazcestablecidq las tasas son las siguientes:

Cambiode razon, denominacion o transformacion societe8ia369.20
Cambio de socios, accionistas, participacionistas o tisila69.20
Cambio de domicilio

Persona Naturals/ 369.20

Persona Juridica’369.20

Representante Legad! 369.20

Variacion o renunaidel plantel técniccs/312.40

1.8.12 ¢ El pago de la tasa para la comunicacion de ocurrencias se realiza en
caja de OSCE?

No. Se realiza elos bancos autorizados y no se canjeara el comprobante de pago
por factura,ya queel comprobante de pagoemitido porlas empresas del
sistema financiero, permiten sustentar gasto o coto para efecto tributario
(numeral 6 de la R.S N° 1:2010/SUNAT).

1.8.13Si deseo efectuar varias comunicaciones al OSCE respecto de las
distintas modificaciones que he efectuado en mi empresa Qdee
llenar tantos formularios como cambios realice y pagar tantas tasas
Ccomo comunicaciones presente?

No, soOlo debera de llenar un Unico formulario de comunicacion de ocurrencias; y
pagara una unica tasa que sera la de la modificacion mas antigua \aselael
mas alta.

1.8.14 ¢ El formulario que utilizare para comunicar los cambios se activa a los
2 dias después de haber pagado?
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No, el formulario para este tipo de trdmites no es electronico, el mismo tiene que
ser descargado e imprimirlo de la pdgWeb déOSCE.

1.8.15¢Ddnde encuentro el formulario?

El formulario lo puedo encontrar en la @@y Web: www.osce.gob.pe, a la parte
izquierda de la pagina en: Tugiegamites y formularios; voy a Formulariasevo
Tupa 2010; para tramites ante el RNP, el formularbegir es COMUNICACION
DE OCURRENCIAS.

1.8.16 ¢Si la transformacion es de una empresa extranjera no domiciliada,
realizo el mismo tramite qué una empresa nacional?

A la empresa extranjera no domiciliada le corresponde el tramite N° 39 del TUPA
VIGENTE, adicialmente a los requisitos ya mencionados para el térmde
una empresa nacional, debe presentar

La copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio, inscrito en
SUNARP, o autoridad competente en el pais de origen de la empresa extranjer

Los documentos provenientes del extranjero deben tener todas las formalidades
gue sefiala el Art. 255 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La
antigledad de dichas formalidades no puede ser mayor a 150 dias calendario
contados desd& fecha de refrendo del Ministerio de RELACIONES EXTERIORES.

1.8.17 ¢ Cémo puedo verificar que el cambio de domicilio, que comunique al
RNP ya figura en todo el registro?

Podra verificarlo al momento de imprimir su constancia para ser Participante,
Posta y contratista, que puede imprimir desde laiRagVeb: www.rnp.gob.pe,
en la opcién de imprimir constancia.

1.8.18 ¢ Qué sucede si no comunico la renuncia de los integrantes del plantel
técnico?

Al detectar la variacion del plantel técnico por cualquier medi®&@NP procedera a
efectuar lo siguiente segun sea el caso:

Disminuir la Capacidad Maxima de Contratacion otorgada.
Cancelar la inscripcion publicando la resolucion en el portal institucional del OSCE.

1.8.19 Si declaro la renuncia del plantel técnico dentro ghzo establecido y
todavia no he contratado a un nuevo integrante para reemplazar al que
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se retir6 dentro del plazo correspondiente ¢me corresponderd una
disminucién de la capacidad de contratacion o una cancelacion?

No, si usted comunicé la renuncia sle integrante del plantel técnico dentro del
plazo establecido se le concedera un plazo de treinta dias (30) calendarios para
acreditar a su reemplazo. De no cumplir con comunicar la variacion del plantel
técnico dentro del plazo concedido se procederaaierdo a lo que corresponda
en la normativa vigente.

1.8.20 Si deseo realizar la variacion de los miembros de mi plantel técnico y la
comunicacion de renuncia de los integrantes de mi plantel técnico
¢ Tendré que llenar mas de un formulario?

No, llenara un uUnicdormulario en el cual consigne los cambios efectuados a su
plantel técnico adjuntando la documentacion que le sefialan en el TUPA del OSCE.

1.8.21 ; Cémo me informo si mi tramite ha sido observado?

Si no cumple con los requisitos, se comunica al Ejecutor o Corguilfbras, a
través de su correo electronico consignado en el formulario las observaciones
encontradas.

1.9. RENUNCIA DE PROVEEDOR NACIONAL A LA VIGENCIA EN EL RNP

1.9.1 ¢Un proveedor nacional (natural o juridica) puede renunciar a la
vigencia del RNP?

Si, puedeenunciar a la vigencia de su Registro Nacional de Proveedores.

1.9.2 (Qué requisitos necesito para realizar la Renuncia a la vigencia de
proveedor nacional de mi inscripcién?

Los requisitos a presentar son &guientes:

A. Solicitd dirigida a la Subdireccibn @peraciones Registralessegin
formulario oficial debidamente llenado: (Solicitud para la Renuncia a la
Vigencia en el RNP), con firma del solicitante debidamente legalizada ante
Notario Publico.

B. Pago de la tasa correspondient@ramite N° 87 del TUPAOSCE)

1.9.3 (Cudl es la tasa que debo pagar para renuncia a la vigencia?
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El pago de la tasa respectiva se efectia en los bancos autorizados y el monto como
persona natural es s/. 99.40 y persona juridica es 198.80 nuevos soles

1.10.DEVOLUCION DE TASA

1.10.1 ,En qué casoprocede la devolucion del pago que realicé para la
inscripcion y/o renovacion al Registro Nacional de Proveedores?

Procede en los siguientes casos:
- Por duplicidad de Inscripcion.
- RUC no habido, no activo o con baja temporal en SUNAT.
- RUC errado.
- Inhabilitado para contratar con el Estado.
- Abono en cuenta bancaria errada
- Exceso en el pago de la tasa

- Multa pendiente de pago impuesta por el OSCE

1.10.2 ¢ D6nde realizo el tramite de la Devolucion de tasa?

La solicitud de Devolucion de Tasa debe presentarse Unicaneent&ramite
Documentario del OSCE en su sede principal (Lima) u Oficinas Desconcentradas.

1.10.3 ¢ Puedo mandar a una tercera persona a solicitar la devolucion de tasa?

Si, la solicitud de Devolucion de Tasa puede ser preseptadima tercera persona
en TramiteDocumentario del OSCE.

1.10.4 ; Como puedo solicitar la Devolucion de tasa?
Para solicitar la devolucion de tasa debe presentar:

A.9f F2NXNdzE  NA2 2FAOAL € RS a5S5S@2f dzOAsy
pagina web deOSCE.

B. Copia simple del voucher de pago izsdo del cualesta solicitando la
devolucion de tasa.

1.10.5 ¢ Cuénto tiempo demora el tramite de Devolucion?
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El Plazo establecido es de 30 dias habiles, después de presentada la solicitud de
devolucion.

1.10.6 ¢ Quiero solicitar la devolucién de tasa pero se me pemi&oucher de
pago?

Si se perdié el voucher de pago debe presentar en su reemplazo una declaracion
jurada simple indicando la fecha, el Banco y el monto del pago realizado.

1.10.7Una vez aprobado el trdmite de devolucion de tasa, ¢Qué éarea es la
encargada de haer los depositos respectivos?

La Unidad de Finanzas, a través del &rea de Tesoreria, es la encargada de los giros y
depdsitos de Devolucion de Tasas.

1.10.8 ¢ Qué sucede si realizo el pago de mi renovacion antes de los ultimos
sesenta dias de vigencia de mi ingmion?

Si usted adelanta el pago para su renovaciémes de los Ultimos sesenta dias
calendarios de vigencia de su inscripcion, estaria generando una duplicidad de
inscripcion, en tanto que, se anticipo al plazo indicado por Ley debiendo solicitar
la devolucion de tasa.

1.10.9Si me han emitido un cheque ¢Qué requisitos requiero presentar para
gue el cheque me sea entregado?

- Persona Natural: Copia de DNI.

- Persona Juridica : Carta membretada simple de la empresa, firma y sello
del representante legal, autzando a la persona que va a recoger el
cheque, presentar copia de DNI del representante legal y del que recoge el
cheque, de ser el representante legal presentar copia del DNI.

1.10.11. ¢,Como me entero que ha procedido mi devolucion de tasa? y
¢, Cual es el mcedimiento para hacer efectivo mi devoluciéon de tasa?

Verificara si se encuentra en el listado "Devoluciones de Tasa Aprobadas”, que podra
ubicarlo al ingresar a la pagina Web del OSCE, haciendo clic en el link Convenios
Noticias/ Informacion de InterdsProcesos/ Lista de Devoluciones de Tasa. Este
procedimiento de devolucién de tasa opera a nivel nacional.

El procedimiento para hacer efectivo la devolucion de tasa es el siguiente:
A.Se acercard al Banco de la Nacion y si es:
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a. Persona Natural: Presentara su DNI vigente en original y cuna copia

b. Persona Juridica: El representante legal conDNI vigente en
original y una copia.

B.En ventanilla del Banco indicara el nUmero de tramite asignado de la devolucion
de tasa para hacer efectivo el pago.

1.10.12.¢,Puedo solicitar mi devolucién de tasa en tamo he dado inicio a mi
trAmite de inscripcién y/o renovacién porque pagué por un concepto distinto
del cual deseaba realizar mi tramite?

Si, puede solicitar la devolucion de la tasa en tanto no ha iniciado el procedimiento
administrativo.

1.10.13. ¢ Como puedo hacefectiva mi devolucién de tasa?

Para cobrar la devolucion de tasa debe acercarse a cualquier agencia del Banco de
la Nacion e indicar el cddigo de desembolso que es el nimero de tramite con el
cual solicita la devolucion y presentar su DNI.

1.10.14. ¢Cualquier pesona con carta poder puede ir a cobrar mi devolucion
de tasa?

No, solo podré cobrar la devolucion de tasa la persona natural o el representante
legal (en el caso de persona juridica).
Si desea que el cobro lo realice una tercera persona, debera informarlo al
momento de solicitar la devolucion de la tasa.

2. PROCEDIMIENTOS ANAREDIRECCION DE ARBIJE ADMINISTRATIVO
3. PROCEDIMIENTOS ANAEDIRECCION TECNNORMATIVA

4. PROCEDIMNTOS ANTE LA DIRBSIDE SUPERVISION

. PREGUNTASRELACIONADAS CON EL MANEJO OPERATIVGISITHMA
ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DELCESFRTIO

1. ASPECTOS GENERALES DEL SEACE

1.1. ¢Qué es el Sistema Electronico de Contrataciones del Egt&#EHACE?
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El Sistma Electronico de Contrataciones del Esta@®EACE, es un sistema integral,
compuesto por politicas, procedimientos, normas y software basado en el uso del
internet, con el fin de dar transparencia, optimizar, modernizar y generar ahorros
en las contrataiones publicas del Peru.

1.2. ¢Qué funcionalidades tiene el SEACE?

El SEACE, permite el intercambio de informacion y difusion sobre las contrataciones
del Estado,asi como, el seguimiento de la ejecucion de las contrataciones
publicas y la realizacion de trsacciones electronicas.

13. AvdzA SYyS&a LIJzSRSYy AyaINBaAlFINI I fF 2LIOAsYy

[ 2LI0OAsy aG! O0Saz2 ! adzad NA2a wS3IAadGNIR2aé¢ S
que registran informacion, Contraloria General de la Republica, Organo de
Cortrol Institucional (Previa solicitud creaciéon de usuafimcionario del SEACE),
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado y Proveedores inscritos
en el RNP.

1.4. ¢Cuales son las disposiciones que regulan el Sistema Electronico de
Contrataciores del Estado?

A. Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Legislativo N°
1017 PCM.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 12008 EF.

Directiva N° 0020090OSCE/CD.

Directiva N° 002010-OSCE/CD.

Directiva N° 002011-OSCE/CD.

Ley 27806, de Transparencia al acceso de la informacién

@

nmoo

1.5. ¢Qué Areas Tematicas de acceso puedo encontrar en el portal SEACE o
SEACE Publico en General?

El Portal del SEACE presenta las siguidsREsAS TEMATICAS

Inicio

Plares Anuales.

Procesos de Seleccién
Subasta Inversa

Convenio Marco

. Compras Corporativas

Tal como se encuentra en el gréfico:

Tmoow»
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SEIS MODULOS

Bases Prepublicadas

Home Page C s en tu Correo Electronico Documentos y Publicaciones

1.6. ¢En donde puedo encontrar los manuales, tutoriales, comunicados
sobre el manejo operativo del SEACE?

Para poder acceder a4 manuales de usuario, videos tutoriales, formularios,
solicitudes, listados de comunicados, avisos Yy otros documentos sobre el registro
de informacién y manejo operativo del SEACE debera ingresar a través de la
opcion Documentos y Publicacionedel ARE TEMATICA INICIO del SEACE
Publico en General y seleccionar el documento de su interés.

&=)SE@C

de Seleccion

Consultas Convocatorias en tu Correo Electr

ovesdor, reciba las Oportunidades de Negocie con ¢+ Sunday 06 de February de 2011, 07:3«

snvenidol(a) ()

- Seleccione una pagina :f Manuales v Documentos(Entidades) >
Compras Corporativas{Documentos)

Convenio Marco(Documentos)

Manuales de Usuario, Listados y otros documentos solj]
en el SEACE Manuales y Documentos{Proveedaores)

SEACE(Comunicados)
SEACE(Formularios)

. SEACE(Videos Tutoriales)
Plan Anual 2011 Procesos de seleccion | syubasta InversaiDocumentos)

.......

1.7. ¢Como puedo obtener informacién respecto a los procesos programados
para el presente afio de la entidad de mi interés?

La informacion de los procesos programadesapel afio en curso de cualquier
Entidad se encuentra en los Planes Anuales de cada uno de ellos. Esta
informacion puede encontrarla en la pagina Web del SEACE, 2uRlanes
Anuales, Consulta de Planes Anuales

Para realizar la busqueda a manera deneplo elegiremos a la Municipalidad de la
Molina, digitaremos una palabra clave del nombre de la Entidad, luego presionar
el botonBuscar por ultimo hacer clic izquierdo sobre el nombre de la Entidad
para visualizar sus procesos, como se muestra a caaiibne
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2. MODULOS DEL SEACE
2.1. MODULO: PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

2.1.1. ;,Como y en qué momento se registra la primera version del PAC en el
SEACE?

El Plan Anual de Contrataciones debera ser registrado y publicado en el SEACE en un
plazo no mayor de cinc(b) dias habiles contados a partir de la fecha de
aprobacion, conforme al siguiente procedimiento:

Dentro del moédulo del PAIacer clic izquierdsobre la pestafia Datos Generales.

A continuacion, se visualizara la siguiente pantalla:

Seleccionael botén Examinarpara localizar el archivad t £ 'y H y wse 6l R@GH ¢
enviar para cargar el archivo.
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